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EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 004/2024

PROCESSO LICITATORIO N.° 009/2026

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTAGCAO DE SERVIGOS TECNICOS DE ELABORAGAO DE TODOS OS
ATOS ATINENTES A REALIZAGAO E ORGANIZAGAO DE PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO PARA FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA,
NOS QUADROS DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE DORES DO INDAIA-MG,
COMPREENDENDO OS SERVIGOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO,
ELABORAGAO DE EDITAIS, REVISAO DOS DOCUMENTOS DOS
CANDIDATOS INSCRITOS, ELABORAGAO DAS PROVAS, TREINAMENTO
PARA EQUIPE DE COORDENAGAO E APLICAGAO DAS PROVAS,
CONTRATAGAO DE FISCAIS, CORREGAO E ANALISE DE EVENTUAIS
RECURSOS E APRESENTAGAO DO RESULTADO FINAL, ALEM DE APOIO
TECNICO E JURIDICO EM TODAS AS ETAPAS DE ORGANIZAGAO E
EXECUGAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, DE ACORDO COM
AS ESPECIFICAGOES DESTE EDITAL.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE A DATA: 19/02/2026 - 08:00H
ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS: 19/02/2026 - 08:15h
INiCIO DA ETAPA DE LANCES: 19/02/2026 - 08:15h

SISTEMA: AMM LICITA (www.ammlicita.org.br)

MODO DE DISPUTA: Aberto

EXCLUSIVO PARA ME/EPP: NAO

VALIDADE DA PROPOSTA: (60 DIAS)

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o
horario oficial de Brasilia/DF, e, dessa forma serdo registradas no sistema

eletrénico a documentacao relativa ao certame.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS: através do e-mail institucional
licitacao@doresdoindaia.mq.qov.br

LOCAL:

www.ammlicita.org.br
EDITAL:https://www.doresdoindaia.mg.gov.br/licitacoes.php ou no site

www.ammlicita.org.br
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PREAMBULO

O MUNICIPIO DE DORES DO INDAIA-MG, realizara procedimento de licitagdo
n.° 009/2026, modalidade Pregao Eletronico, do tipo menor preco GLOBAL,
para contratacdo de empresa especializada para prestagcdo de servigos
técnicos de elaboragdo de todos os atos atinentes a realizagdo e organizagéo
de processo seletivo simplificado para formagdo de cadastro de reserva, nos
quadros de pessoal do Municipio de Dores do Indaia-MG, compreendendo os
servigos de planejamento, organizagdo, elaboragdo de editais, revisdo dos
documentos dos candidatos inscritos, elaboragdo das provas, treinamento para
equipe de coordenagdo e aplicagdo das provas, contratacdo de fiscais,
corre¢do e analise de eventuais recursos e apresentacdo do resultado final,
aléem de apoio técnico e juridico em todas as etapas de organizagéo e
execugdo do processo seletivo simplificado, nos termos da Lei 14.133/2021, Lei
Complementar 123/06 e legislacdo de regéncia, de acordo com as condi¢des
estabelecidas no presente instrumento convocatério e seus anexos.

O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢des de seguranga - criptografia e autenticagéo -
em todas as suas fases, mediante a insercdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo "AMM LICITA", constante da pagina
eletrbnica no enderegco www.ammlicita.org.br, sendo que os trabalhos serao
conduzidos pela Pregoeira Oficial ou substituto designado pela Portaria
n.°002/2026. Eventuais esclarecimentos e informagdes podem ser obtidos por
meio do telefone (37) 3551-6250 ou pelo e-mail
licitacao@doresdoindaia.mg.gov.br, nos termos e prazos definidos neste edital.

| 1. DO OBJETO \

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para prestagao de servigos técnicos de elaboragao de todos
os atos atinentes a realizagdo e organizagcdo de processo seletivo
simplificado para formagdo de cadastro de reserva, nos quadros de
pessoal do Municipio de Dores do Indaia-MG, compreendendo os servigos
de planejamento, organizagéo, elaboragéo de editais, revisdo dos documentos
dos candidatos inscritos, elaboracdo das provas, treinamento para equipe de
coordenacéo e aplicagdo das provas, contratacdo de fiscais, corre¢cao e analise
de eventuais recursos e apresentacao do resultado final, além de apoio técnico
e juridico em todas as etapas de organizagdo e execugdo do processo seletivo
simplificado, conforme especificacdes descritas no ANEXO I.

1.2. Os anexos deste edital constituem partes integrantes e indissociaveis de
seu conteudo.
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| 2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO NA LICITACAO |

21. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem
previamente credenciados na Plataforma "AMM LICITA”, no endereco
www.ammlicita.org.br.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor da plataforma eletrbnica "AMM
LICITA" ou do Municipio de Dores do Indaia-MG por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais _na plataforma_eletrénica "AMM LICITA" e manté-los atualizados
junto aos o6rgaos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

24. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.

2.5. Nao podera participar do presente certame a licitante:

2.5.1. que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.5.2.autor(a) do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

2.5.3.empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.5.4.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sang¢ao que |he foi
imposta;

2.56.5.que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente deste Municipio ou com agente
publico que desempenhe funcido na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragédo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
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analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista;

2.5.8. agente publico do Municipio de Dores do Indaia-MG;

2.5.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.5.10.0rganizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicio;

2.5.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugdo do contrato agente publico deste Municipio, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo
que disciplina a matéria, conforme Art. 9°, §1°, da Lei n°® 14.133/2021;
2.5.12.empresa que possua objetivo social incompativel com o objeto da
licitagao.

2.5.13.em processo de faléncia; sob concurso de credores; em dissolugao; ou
em recuperacao judicial;

2.5.14. estrangeira que nao funcione no Pais;

2.5.15. que se enquadre como cooperativa de mao de obra.

2.6. O impedimento de que trata o item “2.5.4” sera também aplicado ao
licitante que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. A vedacao de que trata o item “2.5.11” estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

2.8. No item do presente processo licitatério, cujo valor total seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais), participarao EXCLUSIVAMENTE microempresas
(ME), empresas de pequeno porte (EPP), microempreendedor individual
(MEI) e equiparados, conforme determina o Art. 48, |, da Lei Complementar n.°
123/06 c/c Art. 4°, da lei 14.133/2021.

2.8.1. Consideram-se Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte
(EPP) e Microempreendedor Individual (MEI) aptos a participagdo no presente
certame, aqueles que preenchem os requisitos do Art. 3°, da Lei Complementar
Federal n.° 123/06.

2.8.2.A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitagdo, ainda nao tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte(R$4.800.000,00).

2.8.3.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no
Art. 16, da Lei 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
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fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123/2006.

| 3. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E ESCLARECIMENTOS

3.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital ou solicitar
esclarecimentos, por irregularidade na aplicagdo da Lei n° 14.133/2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura
do certame.

3.2. A impugnacdo ao edital e o pedido de esclarecimento poderdo ser
realizados diretamente na plataforma eletrdbnica "AMM  LICITA"
(www.ammlicita.org.br), ou via e-mail institucional
licitacao@doresdoindaia.mg.qov.br, com documentagdo ou procuragao que
comprove 0s poderes para o ato, assinados por meio de Certificado Digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.3. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que
nao apontar as falhas ou irregularidades neste edital, que supostamente
acarretem irregularidade na aplicacéo da Lei 14.133/2021, até o 3° (terceiro)
dia util que anteceder a data de realizacdo do Pregao. Sendo intempestiva, a
comunicacgao do suposto vicio ndo suspendera o curso do certame, nem tera
efeitos de recurso.

3.4. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada
em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

3.5. Acolhida e provida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para
a realizagao do certame.

| 4. DAS FASES DO CERTAME

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecido neste edital,
simultaneamente, os documentos de habilitacdo e a proposta com o prego ou o
percentual de desconto, conforme as funcionalidades da plataforma eletrénica
do pregao, sempre recordando que os documentos devem ser inseridos até a
data limite da sessao (vide itens “6.11”, “7.2” e “8.13”), sendo que o fato de
serem exigidos apenas do licitante vencedor nao significa que possam vir a ser
inseridos apos o inicio da sessao.
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5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio da plataforma
eletrénica, a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, at¢é o fim do recebimento de
propostas.

5.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
préprio da plataforma eletrénica, que:

5.2.1. cumpre plenamente os requisitos de habilitagao;

5.2.2. esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada esta em conformidade com
o edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo;

5.2.3. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do Art. 7°, XXXIIl, da Constituicao
Federal;

5.2.4. nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV, do art. 1° e
no Art. 5° Ill, da Constituicao Federal;

5.2.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no Art. 93, da Lei
8.213/1991.

5.3. O licitante organizado em cooperativa devera DECLARAR, ainda, em
campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no Art. 16, da Lei 14.133/2021.

5.4. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no Art. 3°, da Lei
Complementar n°® 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus Arts. 42 a 49, observado o disposto no Art. 4°, §§ 1° ao
3°, da Lein.° 14.133/2021.

5.4.1. no item exclusivo para participagdao de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacio do campo “nenhuma’, impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

5.4.2. nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nenhuma”, apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n° 123/ 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.
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OBS. E indispensavel o preenchimento no campo disponibilizado pela
plataforma eletrbnica, concernente & declaracdo de enquadramento como
ME/EPP e equiparados, para que possa usufruir do regime juridico
diferenciado da LC 123/06 durante a sessao certame.

5.5. A falsidade da declaragao de que trata os itens “5.2” ao “5.4” sujeitara o
licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, e neste Edital.

5.6. Nao havera ordem de classificagao na etapa de apresentacdo da proposta
e dos documentos de habilitacéo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

5.7. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem
a proposta dos licitantes convocados para apresentagao de propostas, a partir
da fase de julgamento e aceitagdo das propostas.

5.8. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operagbes na plataforma eletrbnica durante o processo licitatorio e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negodcios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexao.

5.9. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor da plataforma
eletrbnica qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
segurancga, para eventuais providéncias.

5.10. Caso o licitante ndo encontre campo para envio de documento exigido na
habilitacio/apresentacdo de proposta, ou tenha problema no carregamento de
qualquer arquivo, devera comunicar imediatamente ao provedor da plataforma,
sendo que tal motivo ndo podera vir a ser utilizado como justificativa para ndo
envio da documentacdo exigida neste edital, respondendo o licitante por sua
inércia e desidia _em caso de desclassificacdo/inabilitacdo por auséncia
documental arguida sob tal alegacao técnica.

| 6. DO PREENCHIMENTO E ENVIO DA PROPOSTA

6.1 As licitagdes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na
Plataforma eletronica “AMM LICITA” no menu “Sala de Disputa”, no campo das
licitagdes na coluna (menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

6.1.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o
lote/item de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no
sistema da plataforma eletrénica e finalizar no comando “enviar proposta”.
6.1.2. O licitante devera enviar a sua proposta mediante o preenchimento
prévio das informagdes exigidas na plataforma eletronica, sendo indispensavel
constar o preco unitario e o total, em conformidade com os quantitativos
exigidos, de acordo com o ANEXO I, deste edital, tendo o cuidado para nao
se identificar.
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6.1.3. O Acesso para participar das licitagdes esta condicionado ao cadastro
prévio do interessado na Plataforma eletronica “AMM LICITA”.

6.1.4. O licitante ndo podera se identificar de forma alguma no preenchimento
da proposta, sob pena de desclassificagdo sumaria. Sé ao final, em caso de
sagrar-se vencedor em item/lote, enviara a proposta devidamente realinhada
com o lance final ofertado e devidamente assinada digitalmente, conforme item
“7.23".

6.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha (quando
for o caso), no pagamento serado retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo
de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigéo.

6.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

6.9. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser
objeto de apuracao de responsabilidade.

6.10. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serédo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.11. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, dentro do periodo em que o
sistema_esteja aberto para o recebimento de proposta. Os documentos de
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habilitacdo ndo poderdo ser excluidos ou alterados a partir do prazo em que
recebimentos das propostas estiver encerrado.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessé&o
publica, por meio da plataforma eletrénica, na data, horario e local indicados
neste Edital.

7.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos na plataforma
eletrdnica, até a etapa de abertura da sessao publica.

7.3. Quando autorizado e devidamente justificado pela pregoeira, os licitantes
poderao alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de
analise de propostas.

7.3.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.3.2. Sera desclassificada a proposta de licitante que realizar ligagéo
telefébnica para a Pregoeira, durante a realizagao da sessao do certame, uma
vez que tal expediente também implica na identificacao da licitante e quebra da
imparcialidade exigida. Tal fato devera ser comunicado imediatamente a todos
os demais participantes, no chat online, para efeitos de motivagao,
transparéncia do procedimento e isonomia.

7.3.3. A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3.4. A nao desclassificacdo da proposta nado impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.4. A plataforma eletrbnica ordenara automaticamente as propostas
classificadas, sendo que somente estas participardao da fase de lances.

7.5. A plataforma eletronica disponibilizara campo préprio (chat) para troca de
mensagens entre a Pregoeira e os licitantes, bem como as mensagens
automaticas enviadas pelo proprio sistema.

7.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio da plataforma eletronica, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.7. O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote.

7.8. Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
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7.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema da
plataforma eletrbnica.

7.10. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um
centavo).

7.11. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.

7.12. No pregéo eletronico o MODO DE DISPUTA “ABERTO”, os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracido de dez minutos e,
ap6s isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema da plataforma
eletrénica quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duragao da sessao publica online.

7.12.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e a plataforma eletrénica
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

7.13. Serao aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de
menor valor ja ofertado.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do
licitante.

7.15. No caso de desconexdao com a Pregoeira, no decorrer da etapa
competitiva do Pregao, o sistema da plataforma eletrénica podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

7.16. Quando a desconexao do sistema eletrébnico para a pregoeira persistir
por tempo superior a 3 (trés) horas a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apods decorridas vinte e quatro horas da comunicagdao do fato pela
Pregoeira aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

7.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de
sua proposta.

7.18. Encerrada a etapa de lances, a plataforma eletrénica identificara as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
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comparagao com os valores da primeira colocada para o fim de aplicar-se o
disposto nos Arts. 44 e 45, da Lei Complementar n.° 123/2006.

7.18.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance seréo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

7.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicacédo automatica para tanto.

7.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

7.18.4. Nao se aplicara o desempate de que tratam os Arts. 44 e 45, da Lei
Complementar n°® 123/2006, quando a primeira colocada também tiver se
declarado microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.18.5. Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no Art. 60, da Lei n® 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

c) desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade (compliance),
conforme orientagdes dos érgaos de controle.

7.18.6. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgao ou entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do
Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;

¢) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187/2009.

7.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do pre¢go maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratagdo, a pregoeira podera negociar
condigdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.
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7.19.1. A negociacado podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagio inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracao.

7.19.2. A negociacao sera realizada por meio da plataforma eletrénica,
podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.19.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes via
plataforma eletrénica e anexado aos autos do processo licitatério.

7.20. Sera desclassificada a proposta que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
c) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratacio;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
Ou seus anexos, desde que insanavel.

f) identificar o licitante antes da abertura dos documentos de habilitagcdo, de
acordo com as condi¢des deste edital.

7.21. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela
Administracédo, conforme Art. 34, da IN SEGES 73/2022.

7.21.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera
considerada apés diligéncia da pregoeira, que comprove:

7.21.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.21.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

7.22. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.23. Erros formais no preenchimento nao constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A proposta podera ser ajustada pelo licitante,
no prazo indicado pela plataforma eletrénica, desde que nao haja majoragao do
preco.

7.23.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas;

7.23.2. Considera-se erro no preenchimento da proposta passivel de correcao:
erros de soma, quantitativo errado (divergéncia entre o unitario e o total), e
informagdes inconsistentes decorrentes de mero erro de digitagao.

7.23.3. A pregoeira solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 2horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a
negociagdo realizada, em campo préprio da plataforma eletrbnica,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando

12
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necessarios a confirmacado daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados,
momento em que a identificacao devera constar da proposta enviada conforme
ANEXO II, deste edital.

7.23.4. E facultado a pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

| 8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo e aceitagdo, a pregoeira verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de
participacdo no certame, conforme previsto no Art. 14, da Lei 14.133/2021,
legislacao correlata e no item “2.5” do edital, especialmente quanto a existéncia
de sanc¢ao que impecga a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

c) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU) (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

d) Registro Cadastral ou Registro de Sang¢des Administrativas do 6rgao
licitante, se houver.

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio maijoritario, por forca da vedacao de que trata o Art. 12,
da Lei n° 8.429/1992.

8.3. Caso atendidas as condi¢des de participagcao, sera iniciado o procedimento
de habilitag&o.

8.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar enquadre-
se no tratamento favorecido as ME/EPPs, a pregoeira obedecera ao disposto
nos Arts. 42 e 43, da Lei Complementar n.° 123/06.

8.5. Verificadas as condicbes de participagcdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, a pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratagcao neste Edital e em seus anexos, observado
o disposto no Artigo 29 a 35,ambos da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

8.6. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos do licitante melhor
classificado para fins de habilitagdo, nos termos dos Arts. 62 a 70, da Lei
14.133/2021.
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8.7. Quanto a HABILITACAO JURIDICA, a licitante apresentara:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro empresarial
devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por agdes, o estatuto
social devera vir acompanhado dos documentos de eleicdo de seus
administradores.

b) Autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada, quando cabivel.

8.8. Quanto a REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA,
apresentara:

a) CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da
Fazenda, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste
edital.

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
relativo a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame;

¢) Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada
mediante fornecimento de Certidao conjunta negativa de débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade Social.

d) Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual e
Municipal;

e) FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo-FGTS, mediante a apresentagcdo de Certificado fornecido
pela Caixa Econ6mica Federal.

f) CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do
Trabalho, mediante a apresentacao de Certidao Negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do Tribunal
Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).

g) Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
do licitante mais bem classificado.

h) A comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagao, e
ndao como condigdo para participagdo na licitagdo (Art. 4°, do Decreto n°
8.538/2015).

8.9. Quanto a REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

a) Certidao negativa de pedido de faléncia, recuperagéo judicial ou extrajudicial
e de concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em
data de emissédo nao anterior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame,
se outro prazo nao constar do documento.

b) Balango Patrimonial e demonstracdo de resultado dos dois ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentaveis na forma da lei, que comprovem
a boa situagdo econdmico financeira da licitante, vedada a substituicdo por
balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.
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b.1) O Balango Patrimonial e demonstragdes apresentados para fins de
habilitacdo apés o dia 30 de abril de 2026, sera obrigatoriamente o do
exercicio imediatamente anterior (2025).

¢) Tratando-se de empresa que ainda n&o encerrou 0 seu primeiro exercicio
contabil, por ter sido constituida a menos de um ano, devera apresentar, em
substituicdo ao subitem anterior, o balangco de abertura, considerando-o para
fins de comprovagao da boa situagao financeira.

d) as empresas obrigadas por lei a apresentar ECD — Escrituragdo Contabil
Digital, deverao juntar o respectivo comprovante de transmissao ao SPED
(Sistema Publico de Escrituragao Digital), bem como o Balang¢o Patrimonial
(Instrucao Normativa 1774, de 22 de dezembro de 2017).

8.10. Quanto a comprovagdo da QUALIFICACAO TECNICA, apresentara:

a) Prova de aptiddao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio
da apresentagéo de atestado expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da licitante, comprovando que a licitante executou servigos
com caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto do Edital.

a.1) O(s) atestado(s) devera(do) conter, no minimo:
> Identificacdo da contratante e da contratada;
> Descri¢ao clara dos servigos executados;

> Local e periodo de execugao;

> Declaracio de execugao satisfatoria.

8.11. DECLARAGOES complementares de apresentagio obrigatoria:

a) Declaracdo de pleno cumprimento dos requisitos de habilitacao.

b) Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte,
declaragdo subscrita por representante legal do licitante afirmando o seu
enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar
Federal n° 123/2006, bem como sua néao inclusdo nas vedagdes previstas no
mesmo diploma legal.

¢) Em se tratando de cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no
Art. 34, da Lei n°® 11.488/2007, declaragdo subscrita por representante legal do
licitante afirmando que seu estatuto foi adequado a Lei Federal n° 12.690/2012
e que aufere Receita Bruta até o limite definido no Art. 3° caput, Il, da Lei
Complementar Federal n° 123/2006.

d) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no Art. 93,
da Lei n® 8.213/1991.

8.12. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragao
de que suas propostas econdbmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.
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8.13. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo serdo apresentados por
meio eletrbnico, via plataforma eletronica, até o momento de inicio da sessao,
quando a oportunizagao estara automaticamente vedada.

8.14. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, ou quando a
legislagdo assim o exigir, sera exigida a apresentagcdo dos originais n&o-
digitais.

8.15. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos
por registro cadastral emitido pelo Municipio de Dores do Indaia-MG, desde
que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei 14.133/2021.

8.16. Eventual inabilitagdo do licitante sera considerada para fins de apuragao
da veracidade das informacdes prestadas na declaragdo de cumprimento aos
requisitos de habilitagdo, conforme o Art. 63, |, da Lei 14.133/2021.

8.17. Na analise dos documentos de habilitagao, a pregoeira podera sanar
erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e
classificagao.

8.18. A verificagao pela pregoeira, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitagcao.

8.19. Os documentos adicionais exigidos para habilitacdo serdao enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 2h (duas horas), ou outro
estipulado pela pregoeira.

8.20. Apds a vinculagao dos documentos para habilitagdo, nao sera permitida a
substituicdo ou a apresentagcdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia para:

a) complementacédo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

8.21. Na hipdtese de a fase de habilitacido anteceder a fase de apresentacao
de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio da plataforma
eletrdnica, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no Art. 36, §1° e no
Art. 39, §1°, da Instrugdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.
8.21.1. Respeitada a excegéo do subitem 8.8, ‘g’, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacido de propostas
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e lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem
ocorrera em relacéo a todos os licitantes.

8.21.2. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a
habilitagcdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés o
julgamento.

8.22. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagcdo, a
pregoeira examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacao, até a apuragcdo de uma proposta que atenda ao
presente edital.

8.23. Somente serado disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.24. Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para
realizacdo do pregédo; inexistindo esse prazo, reputar-se-do validos por 90
(noventa) dias, contados de sua expedicdo, ressalvadas as excegdes
previstas no edital.

| 9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso contra a decisao proferida pela pregoeira
referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, observara o disposto no Art. 165, da Lei 14.133/2021.

9.2. O prazo para apresentacado das razdes recursais € de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata. A interposicdo do
recurso sera comunicada aos demais licitantes, os quais poderao apresentar
contrarrazées em igual prazo, contado da interposicdo do recurso, sendo
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

9.2.1. na hipotese de adocao da inversao de fases prevista no Art. 17, § 1°, da
Lei n°® 14.133/2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera
iniciado na data de intimacgao da ata de julgamento.

9.3. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apds a
declaracado de vencedor, no chat online da plataforma eletrénica, sob pena de
precluséo.

9.4. O tempo minimo para manifestacdo da inten¢cdo de recurso sera de 10
minutos de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do
ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio da plataforma eletrénica,
sob pena de preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.
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9.5. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio da plataforma
eletrénica.

9.5.1. As peticbes recursais e eventuais contrarrazdes serao oferecidas
exclusivamente por meio eletrbnico, via plataforma eletrénica, sendo que a
apresentacao de outros documentos relativos as pegas antes indicadas, caso
houver, podera ser efetuada mediante envio de arquivos via e-mail para o
endereco eletronico licitacao@doresdoindaia.mg.gov.br, sendo imprescindivel
efetuacdo do protocolo de remessa dos originais em tempo habil (dentro do
prazo recursal), de forma fidedigna ao conteudo enviado, com documentacao
ou procuragido que comprove os poderes para o ato, assinados e autenticados
por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

9.7. O recurso sera dirigido a pregoeira que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para o Prefeito
Municipal, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisdao recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

9.9. O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Em caso de necessidade de realizacdo de diligéncia necessaria para
decisdo do mérito, ou por motivo de forga maior, o prazo de decisao podera ser
prorrogado, mediante justificativa fundamentada, nos moldes do Art. 49, da Lei
9784/99.

9.11. A deciséo proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a
conhecimento a todos os licitantes diretamente interessados, pela plataforma
eletrénica do pregéo, ou via correio eletrénico.

9.12. Uma vez decididos os recursos administrativos, eventualmente
interpostos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
competente, no interesse publico, adjudicara o objeto do certame a licitante
vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

[10. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO |

10.1. Em caso de recurso, cabera a Autoridade Competente adjudicar o objeto
a licitante declarada vencedora, sendo que nas demais hipéteses, a pregoeira
promovera a adjudicagao.



PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.010/0001-22
Praga do Rosario, n.2268, Rosério, CEP 35.610-000

e NPT

{ f‘“"“'“ll
’{ ; Iy,
| _,U

o T
’\_::}_, DORES Do |NEA|“I -(;/

10.2. A homologagéo € ato de competéncia da Autoridade que determinou a
abertura do procedimento.

| 11. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, a licitante que, com
dolo ou culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pela pregoeira durante
o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado e
aceito pela Administragcdo, ndao mantiver a proposta em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

¢) pedir para ser desclassificada quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do
edital;

11.1.3. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a
contratagdo, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragao;

11.1.4. apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitagao;

11.1.5. fraudar a licitacao;

11.1.6. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

c¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no Art. 5°, da Lei n.° 12.846/2013.

11.2. Com fulcro na Lei 14.133/ 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangoes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia. comunicagdo formal, por notificagdo escrita, via e-mail
institucional ou com aviso de recebimento, versando sobre alguma
desconformidade quanto a inobservancia de deveres contratuais e/ou outras
obrigagdes assumidas, com determinagao da adogédo das necessarias medidas
de correcéo e adequacao da relagao contratual;

b) multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total homologado, sem
prejuizo de eventual cancelamento do registro de pregos/rescisao, nos casos:

| - inobservancia do nivel de qualidade e quantidade dos servigos;
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Il - execugéo de servico com especificagbes e/ou objeto diversos da proposta
ofertada e homologada, salvo em caso de prestacdo superior e devidamente
justificada e aceita pela Administragdo,

Il - transferéncia total ou parcial da relagéo contratual a terceiros;

IV - subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagédo
formal do Municipio;

V - desistir do contrato ou der causa a rescisdo/extingdo do contrato, sem
justificativa prévia e fundamentada, devidamente aceita pela Administragdo;

VI - recusa em executar "ordem de servigo" ou instrumento equivalente por
prazo superior a 15 (quinze) dias, sem justificativa prévia e devidamente aceita
pela Administragdo;

VIl - descumprimento de clausula contratual.

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicagao das sangdes seréo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

e) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da comunicagao oficial e devera ser paga por meio de guia propria ao
Municipio de Dores do Indaia-MG.

a) Para as infragdes previstas nos itens “11.1.17, “11.1.2” e “11.1.3”, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

b) Para as infragbes previstas nos itens “11.1.4”, “11.1.5”, “11.1.6”, “11.1.7" e
“11.1.8”, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sang¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicagdo da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao.

11.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infragcbes administrativas relacionadas nos
itens “11.1.17, “11.1.2” e “11.1.3", quando nao se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
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11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangcdao de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes
dispostas nos itens “11.1.4”, “11.1.5”, “11.1.6”, “11.1.7” e “111.8”, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos itens “11.1.17, “11.1.2” e “11.1.3”
que justifiuem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancgao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no
Art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragcdo, descrita no item “11.1.3”, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do Municipio, nos termos do
Art. 45, §4°, da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuracédo de responsabilidade relacionadas as sangdes de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar
ou contratar demandara a instauracao de processo de responsabilizagcao a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagao das
sanc¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da
data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagao ao Prefeito Municipal, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20(vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicagao da
sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final do Prefeito Municipal.

11.14. A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparacgao integral dos danos causados.

11.15. As hipoteses de rescisdo contratual, quando incidentes por fato causado

pela Contratada, poderédo ser cumuladas com as respectivas penalidades, sem
prejuizo da cumulagéo de eventuais multas pertinentes ao caso.

21



e o P
Zr..lDORES Do |NEA|"I e

PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.010/0001-22
Praga do Rosario, n.2268, Rosério, CEP 35.610-000

e NPT

{ f‘“"“'“ll
’{ ; Iy,
| _,U

—_—

[12. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta da dotacéo
orcamentaria n.°:

FICHA FONTE DOTACAO

38 1.500 02.03.01.04.122.0021.2043.3.3.90.39

12.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios
para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro, de acordo com a respectiva LOA.

| 13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletrénico.

13.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo
publica observarao o horario de Brasilia - DF.

13.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

13.4. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara em direito a
contratagao do objeto.

13.5. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes
nele contidas implicara imediata desclassificagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdao do contrato ou do
instrumento equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

13.6. Nenhuma indenizagao sera devida as licitantes pela elaboracdo ou pela
apresentacao de documentacao referente ao presente Edital.

13.7. A apresentacao das propostas implicara na plena aceitagao, por parte da
licitante, das condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

13.8. O licitante ¢é responsavel pelo preenchimento das declaragées
disponibilizadas pela plataforma do pregao eletrbnico, sendo que a
Administracdo nao responde por sua omissdo, negligéncia ou simples
desatencdo, estando sujeito a ser inabilitado ou deixar usufruir do regime
juridico diferenciado conferido pela Lei Complementar 123/06, devido ao ndo
preenchimento dos campos necessarios exigidos pela Lei 14.133/2021.
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13.9. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds decorrido
prazo para impugnagao nao serdo aceitas alegag¢des de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

13.10. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, nao importara
no afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia, do formalismo moderado e do interesse
publico.

13.11. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de
conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade insanavel, de
oficio ou por provocagao de terceiros, mediante ato escrito e devidamente
fundamentado.

13.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia
do inicio e inclui-se o do vencimento, observando-se que s6 se iniciam e
vencem prazos em dia util de expediente na Prefeitura.

13.13. No caso de eventuais modificagdes neste edital, havera nova divulgagao
na mesma forma de sua divulgacgao inicial, além do cumprimento dos mesmos
prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo nao
comprometer a formulagao das propostas.

13.14. Copias deste Edital e seus anexos estdao disponiveis, na integra, no
Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) e no enderego eletronico
referido no preambulo deste Edital.

13.15. Qualquer solicitacdo de prorrogagdo de prazo para execugdo dos
servigos, decorrentes desta licitagdo, somente sera analisada se apresentada
antes do decurso do prazo para tal, fundamentada, e devidamente aceita pela
Administracao.

13.16. Uma vez convocada, a recusa injustificada da contratada em executar o
servigo, dentro do prazo e condi¢des estabelecidos neste edital, caracteriza o
descumprimento  total da obrigagdo assumida, sujeitando-se a
rescisao/extingdo do contrato e as penalidades legalmente estabelecidas.

13.17. Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente
Edital deverado ser objeto de consulta, por escrito, a Pregoeira na Prefeitura
Municipal, no endereco declinado no predmbulo do presente Edital. Demais
informagdes poderédo ser obtidas pelos telefones (037) 3551-6250, ou pelo e-

mail: licitacao@doresdoindaia.mg.gov.br

13.18. Os casos omissos serao resolvidos pela Pregoeira, em consonancia com
a Lei 14.133/2021, Decreto Municipal 15/2024 e os principios gerais de direito.
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13.19. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais
resultantes deste edital sera o da Comarca de Dores do Indaia-MG.

13.20. Fazem parte integrante deste Edital:

ANEXO | Termo de referéncia

ANEXO Il Modelo de Apresentagéo de Proposta Comercial
ANEXO llI Minuta Contratual

ANEXO IV Modelo de declaragéo Unificada

ANEXO V Decreto Municipal de que Regulamenta Assinatura Digital

Dores do Indaia-MG, 29 de janeiro de 2026.

LARA GONTIJO GIL CORREA SILVA
PREGOEIRA MUNICIPAL

24



PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.010/0001-22
Praga do Rosario, n.2268, Rosério, CEP 35.610-000

BT
~ w1 20RES DO INEN“ e

ANEXO 1

| TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONIQO N.° 004/2026
PROCESSO LICITATORIO N.° 009/2026

1 - DO OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS TECNICOS DE ELABORAGAO DE TODOS OS ATOS
ATINENTES A REALIZAGAO E ORGANIZAGAO DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA FORMAGCAO DE CADASTRO DE RESERVA, NOS
QUADROS DE PESSOAL DO MUNICIPIO DE DORES DO INDAIA-MG,
COMPREENDENDO OS SERVIGOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO,
ELABORAGAO DE EDITAIS, REVISAO DOS DOCUMENTOS DOS CANDIDATOS
INSCRITOS, ELABORAGAO DAS PROVAS, TREINAMENTO PARA EQUIPE DE
COORDENAGAO E APLICAGAO DAS PROVAS, CONTRATAGAO DE FISCAIS,
CORRECAO E ANALISE DE EVENTUAIS RECURSOS E APRESENTAGAO DO
RESULTADO FINAL, ALEM DE APOIO TECNICO E JURIDICO EM TODAS AS
ETAPAS DE ORGANIZAGAO E EXECUGAO DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO, DE ACORDO COM AS CONDIGOES E ESPECIFICAGOES DESTE
EDITAL.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico do Documento de Formalizagcdo de Demanda, sendo necessario
reiterar os seguintes pontos:

2.1. Justificativa legal: Propiciar ao Municipio a realizagdo de processo seletivo
simplificado em atendimento a determinagdo legal prevista no Art. 37, IX, da
Constituicao Federal C/C Lei Municipal n.° 2.927/2021.

2.2. Justificativa técnica:

2.2.1. Considerando a clausula geral prevista no Art. 37, IX, da Constituicado Federal
que dispde que a lei estabelecera os casos de contratacdo por tempo determinado
para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, e, por
conseguinte, a regulamentagédo estabelecida pela Lei Municipal n.° 2.927/2021, que
determina o recrutamento e seleg¢éo via processo seletivo simplificado, obedecidos o
principio da legalidade e publicidade, faz com que a presente contratacdo seja
imprescindivel, diante da atual situagao do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal
de Dores do Indaia-MG, concretizando importante mecanismo de desenvolvimento
institucional em sintonia ao Principio da Legalidade.

2.2.2. Quanto a complexidade técnica envolta nas atividades de planejamento,
organizagao, coordenagao, supervisao, elaboragdo de questdes de prova, fiscalizagdo
e avaliacao de provas, julgamento de recursos e divulgagao de resultado etc., envoltas
na realizagao de processo seletivo simplificado, verifica-se que a estrita observancia
do formalismo e rigorismo técnico na confecgdo dos documentos, revela-se
imprescindivel para regularidade do procedimento conforme exige a legislagcéo, sendo
que tal demanda requer prestadora de servigos com expertise na matéria, sendo que a
Administragdo municipal ndo conta com tais profissionais em seus quadros, razao pela
qual é necessaria a execucao indireta.

2.2.3. Assim, é imprescindivel a contratacao de empresa especializada para realizagao
de processo seletivo simplificado, de modo que seja pautado pela legalidade,
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transparéncia, isonomia entre os candidatos e observancia da legislacdo vigente, no
intuito de conferir plena otimizagcéo ao preceito constitucional.

2.2.4. Cumpre registrar que a definichdo da forma de sele¢cdo da proposta mais
vantajosa por valor global definido (0 mais baixo), pauta-se pela busca da seguranca
juridica, uma vez que o critério muitas vezes adotado de adjudicagdo pelo “menor
percentual de desconto sobre as taxas de inscrigdo”, deixa a desejar quanto a real
mensuracado do valor do contrato, provocando incerteza desde a definicdo do valor
cabivel para o enquadramento da modalidade, bem como na realizacdo de um
empenhamento em bases reais. Portanto, com base nas caracteristicas basicas do
processo seletivo a ser realizado, foram realizadas pesquisas de mercado que
permitiram aferir um valor aproximado para a realizagdo do servigo, motivo pelo qual
privilegia-se a seguranca juridica ao definir o valor global maximo a ser pago como
critério de selecéo e vinculacido de despesa.

2.2.5. Outrossim, deliberou-se, durante o planejamento da contragdo, pela
concentracdo dos itens (“fases” ou “etapas”’) em LOTE UNICO, uma vez que a
dindmica do servico recomenda a concentracdo de decisdes e planejamento em uma
s6 esfera gerencial, revelando-se contraproducente o envolvimento de vaérias
empresas para execugcao de um procedimento de carater unificado, que requer
uniformidade de decisbes e resultados, sendo que tal escolha por lote, objetiva, em
ultima instancia, guarnecer o interesse publico na sele¢cdo dos melhores candidatos,
bem como a preservagao da lisura e seguranca juridica do certame.

2.2.6. Também, com a presente licitagdo, o Municipio busca formalizar a contratacao
destes itens, buscando evitar com tal medida o fracionamento de despesa.

2.2.7. Por fim, as especificagdes técnicas exigidas sdo necessarias e imprescindiveis
para a obtencio de servigos de qualidade, compativeis com as praticadas no mercado
em referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. Especificagdoes técnicas da contratacao: A contratacdo devera atender a
seguinte especificagao:

LOTE 01

ITEM ESPECIFICAGAO BASICA mgrg QUANTIDADE VALOR
PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS E ESPECIALIZADOS
PARA ELABORACAO DE TODOS
oS ATOS ATINENTES A
REALIZACAO DE PROCESSO
SELETIVO  SIMPLIFICADO PARA
RECRUTAMENTO E SELECAO DE
CONTRATADOS POR TEMPO
o.l DETERMINADO, em atendimento
d necessidade tempordria de
excepcional interesse publico,
em conformidade com o Art. 37,
IX, da Constituicdo Federal, em
relacdo ao QUADRO DE PESSOAL
DO MUNICIPIO DE DORES DO
INDAIA-MG,  COMPREENDENDO
OS SERVICOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO, ELABORACAO

SV 01 R$
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DE EDITAIS, REVISAO  DOS
DOCUMENTOS DOS CANDIDATOS
INSCRITOS, ELABORACAO DAS
PROVAS, TREINAMENTO PARA
EQUIPE DE COORDENACAO E
APLICACAO DAS PROVAS,
CONTRATACAO DE  FISCAIS,
CORRECAO E ANALSE DE
EVENTUAIS RECURSOS E
APRESENTACAO DO RESULTADO
FINAL, ALEM DE APOIO TECNICO E
JURIDICO EM TODAS AS ETAPAS
DE ORGANIZACAO E EXECUCAO
DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO, COM PREVISAO DE
94 CARGOS, COMPREENDENDO
EXECUCAO CONTRATUAL COM
ESTIMATIVA  DE  ATE  4.700
CANDIDATOS EFETIVAMENTE
INSCRITOS.

* UNIDADE DE EMBASAMENTO DO SISTEMA INFORMATIZADO: SERVICO

3.2. Requisitos da contratagao:

3.2.1. O critério de mensuragéo sera a unidade SERVICO (SV), que devera envolver
todos os custos e encargos inclusos na prestacao do servigo, com inicio determinado
de acordo com a respectiva programacao e previsao de encerramento determinada
pelo setor requisitante.

3.2.2. As provas para o Processo Seletivo Simplificado deverao ser aplicadas na
cidade de Dores do Indaia-MG, em local a ser disponibilizado pela Administragcao
Municipal.

3.2.3. Estimativa de Vagas por cargos (informag¢des completas no ANEXO I):

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO | Para 96 cargos |

3.2.4. A prestadora de servigo devera planejar e coordenar as seguintes providéncias
basicas para a realizagédo do Processo Seletivo Simplificado:

Planejamento das atividades e etapas a serem desenvolvidas;

Elaborar cronograma geral das acdes definidas neste projeto bdsico;

Andlise da legislacdo, normativas e estruturas em vigor;

Elaboracdo do edital do Processo Seletivo Simplificado;

Auxiliar no planejamento das acdes estratégicas para a divulgacdo;

| | ] | | F

Disponibilizar sistema de cadastramento e recebimento das inscricoes,
considerando a lista dos candidatos com condicdes especiais, PCDs,
isentos, e dos candidatos autodeclarados negros, se aplicavel;
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+ Disponibilizar suporte técnico e orientacdo juridica em todo trémite
necessdrio ao correto andamento do Processo Seletivo Simplificado.

+ Processar e divulgar a classificacdo e o resultado final do Processo
Seletivo Simplificado.

3.2.5. A prestadora de servico devera alinhar suas atividades com os membros da
Comissao do Processo Seletivo Simplificado do Municipio de Dores do Indaia-MG,
definindo rotinas e modelos de trabalho, bem como a tramitacdo de documentos
necessarios na esfera governamental, visando a efetiva publicagdo do Edital e atos
normativos.

3.2.6. A prestadora de servico devera executar o cronograma detalhado do certame e
suas diretrizes.

3.2.7. A prestadora de servico devera desenvolver junto a Administragdo os seguintes
pontos basicos:

a) Elaboracdo e montagem das minutas do edital (Processo Seletivo Simplificado)
para analise preliminar da Administracao.

b) Definicao de critérios para recebimento das inscri¢des.

c) Definicdo acerca das disciplinas, pontos essenciais a serem cobrados, peso de
provas, bem como média para aprovacao.

d) Elaboracao e definicdo do conteudo e bibliografia.

e) Definicdo da forma de nomeacgéo, identificagéo de provas, recursos e demais dados
necessarios.

f) Preparacao de manual do candidato e fichas de inscricdo, bem como todo material
de apoio para a equipe responsavel pelas inscri¢gdes e processamento dos dados.

g) Definigao da ficha cadastro para o processamento das inscrigdes.

h) Definicdo da metodologia de analise de todas as inscri¢des efetivadas, objetivando
a fase de homologacéo.

i) Formas de envio da confirmagao de inscricdo ao candidato através de mensagem
eletrénica (e-mail, SMS ou WhatsApp, etc.).

3.2.8. No tocante a aplicacédo das provas, a prestadora de servigo devera providenciar
pessoal capacitado, fiscais e toda a logistica procedimental.

3.2.9. Quanto aos pontos basicos acerca da confeccao de extrato de todos os editais,
publicacbes e divulgagao junto a imprensa, a prestadora de servigo devera responder
pela:

a) Divulgacao do extrato de todos os editais na internet e meios legais exigidos pela
legislacao vigente.

b) Publicacdo do extrato de todos os editais em veiculos de midia exigidos pela
legislacao vigente e/ou deliberagdes jurisprudenciais.

3.2.10. No tocante as Instrugbes basicas para o procedimento de inscrigdes, a
prestadora de servigo devera:

a) Disponibilizar plataforma digital para processamento das inscri¢des.

b) Garantir, preferencialmente, a realizagao das inscrigdes via online.

b) Providenciar treinamento aos encarregados do recebimento e processamento das
inscricoes.

c) Prestar servigos de assessoramento especializado para orientagbes técnicas e
juridicas no processamento das inscri¢oes.

d) Desenvolver formulario recebimento das inscrigbes, processar a hospedagem da
ficha de inscricdo, e gerando o respectivo boleto com cddigo de barras para
pagamento.
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e) Promover analise de todas as inscricbes efetivadas, objetivando a sua
homologacéo.

f) Promover a emissdo de relatorio de candidatos por ordem alfabética, contendo
cargo e numero de inscricdo, assim como as inscri¢des indeferidas com respectiva
motivacgao.

g) Os valores das inscrigbes deverao ser depositados em conta corrente em
titularidade do Municipio de Dores do Indaia-MG.

3.2.11. A prestadora de servigo devera garantir o fornecimento de todos os demais
editais que se fizerem necessarios para o prosseguimento regular do Processo
Seletivo Simplificado.

3.2.12. A prestadora de servigo devera programar a logistica de aplicacdo das provas
quanto aos horarios (matutino e/ou vespertino), de acordo com os niveis de
escolaridade exigidos, juntamente com a Administracdo Municipal.

3.2.13. A prestadora de servico devera tomar as providéncias essenciais no tocante a
PROVA OBJETIVA, com especial atengao aos seguintes aspectos:

a) Elaboracao de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade e
atribui¢cdes do cargo.

b) Manutencao do sigilo e inviolabilidade das questdes, a seguranca da prova e da
Banca Examinadora.

¢) Selecao e verificagdo dos locais disponibilizados pela Administracao Municipal para
aplicagao das provas e definicdo de datas em conjunto com o érgado ou Comisséo do
Processo Seletivo Simplificado indicada.

d) Planejamento da distribuicdo dos candidatos no local das provas.

e) Emissao e divulgacao da relagdo geral dos candidatos em ordem alfabética, com o
respectivo local de realizagao das provas.

f) Mapeamento e identificagéo de salas na realizagdo das provas.

g) Elaboragcdo de material de apoio para provas, tais como: etiquetas para
envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenca, etiquetas para
envelopamento dos cadernos de questdes, cartdes de respostas e relatérios etc.

h) Acondicionamento e transporte dos cadernos de questdes e grades ao local das
provas, com o devido lacre garantidor de sigilo e seguranca.

i) Selecionar, convocar, treinar e remunerar todo o pessoal envolvido na elaboragao,
aplicacao e correcao das provas.

J) Aplicar as provas com a presenca de equipe central e de coordenagéo proporcional
ao numero de candidatos.

K) Elaboragao de atas, listas de presencga e cartdes de respostas.

L) Divulgagao do(s) gabarito(s) oficial(ais), em até 72 horas, apds o término do periodo
de aplicagao das provas, em site previamente definido pelo edital.

m) Providenciar a leitura dos cartdes de respostas através de mecanismo de leitura
Gtica.

n) Fazer a critica da gravacao dos cartdes de respostas.

o) Emissao de boletins individuais e relatério de notas de todos os candidatos.

p) Emitir e divulgar relatério das notas dos candidatos para publicagdo, mediante
autorizacado da Administragdo Municipal.

3.2.14. Promover elaboragao e realizagdo da prova pratica (fisica) para os cargos que
demandarem uma atuagao fisica para o regular desempenho de suas atribui¢des,
seguindo orientagdes da Administragéo, proporcionalmente de acordo com a realidade
pratica de atuacgao.

3.2.15. Quanto aos pontos essenciais acerca da revisao de questdes e apreciagido de
recursos a prestadora de servigo devera:

a) Disponibilizar instrumento que viabilize apresentacéo de recurso pelo candidato, via
online, referente a todas as etapas dos Processos.
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b) Promover o recebimento dos recursos encaminhados segundo as regras definidas
em edital, via online, referentes a todas as etapas do processo seletivo simplificado.

¢) Encaminhar os pedidos de revisdo a Banca Examinadora para analise técnica.

d) Fundamentar as respostas/decisdes dos recursos interpostos, com emissdo de
decisdo individualizada e motivada.

e) Processar a atualizagdo, quando necessario, das notas das provas.

f) Promover a retificagdo e divulgar relatério das notas dos candidatos para
publicagcdo, mediante autorizagdo da Administragao.

3.2.16. Medidas relativas ao Processamento e classificacao final dos candidatos:

a) Emissao de relatério de notas englobando todas as etapas do Processo Seletivo
Simplificado, constando os candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e niumero
de inscricdo e as inscrigbes indeferidas, mediante fundamentagdo e divulgar
pontuacdo obtida pelos candidatos na prova objetiva.

b) Promover aplicagcao dos critérios de desempate de notas, conforme determinado no
edital de inscri¢des, realizando em ato publico e previamente agendado o eventual
SORTEIO de empates para definicao da classificagao final.

c) Elaboracao de relatério de homologacao final, contemplando todos os aprovados
por ordem de classificagdo, contendo nome do candidato, cargo inscrito, endereco e
telefone e disponibiliza-lo a Administracdo Municipal, por meio de arquivo eletrénico
(preferencialmente em planilha Excel).

3.2.17. Observacdes acerca do RELATORIO FINAL:

a) Confecgéo de relatdrio final completo, numerado e rubricado pela prestadora de
servigo, contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao certame e
execucao do avengado, que servira de base para o 6rgao publico, bem como sera
demonstrado ao Tribunal de Contas, quando da auditoria.

3.2.18. A Administragcdo Municipal se reserva no direito de propor alteragées no
cronograma, em decorréncia do interesse publico.

3.2.19. As normas ambientais, de seguranga do trabalho devem ser rigorosamente
observadas pela prestadora, sob pena de responsabilizagdo do(a) contratado(a).
3.2.20. A relacao contratual decorrente desta contratacdo, ndo sera de nenhuma
forma, fundamento para a constituigdo de vinculo trabalhista com empregados,
funcionarios, prepostos ou terceiros que a contratada venha a empregar na execugao
do objeto.

3.2.21. De acordo com a legislacao vigente, a prestadora de servigos sera obrigada a
reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao do Processo Seletivo ou de procedimentos empregados.
3.2.22. A empresa CONTRATADA devera guardar sigilo sobre dados pessoais dos
candidatos, informacdes e documentos relacionados com a seguranca juridica
inerente a execucao do objeto, sendo vedada toda e qualquer divulgagdo que possa
causar dano a confidencialidade e isonomia do Processo Seletivo Simplificado,
durante a vigéncia do contrato e mesmo apoés o seu término.

3.2.24. As especificacbes acima fornecidas pautam-se por critérios basicos, comuns
ao padrao oferecido no mercado em referéncia.

3.2.25. Garantia: Os servigos contratados deverao ser prestados com garantia contra
vicios e imperfeigbes técnicas, sem prejuizo da garantia legal de que trata a Lei n°
8.078/90.

3.2.26. Da forma de contratagao: Os servicos deverao ser contratados mediante
solicitagdo da Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas.
3.2.27. E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto desta licitacdo, sem
prévia autorizagao do Municipio de Dores do Indaia-MG.
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3.2.28. O servico rejeitado podera ser refeito uma Unica vez, em tempo habil que nao
comprometa a continuidade das atividades administrativas, com reexecugao no prazo
estabelecido ou glosa proporcional, apds solicitagdo pelo Setor Requisitante.

4 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO

4.1. O prestador sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA, conforme a hipotese de DISPENSA DE LICITACAO, nos
termos no Art. 75, XV, da Lei 14.133/2021, sob a forma ELETRONICA, com adocao
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

5 - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado em 3 (TRES) PARCELAS, de acordo com as etapas
abaixo descritas, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da execugéo da
prestacao do servigo, mediante a apresentacao da Nota Fiscal devidamente aprovada
pelo setor requisitante, declarando expressamente que o servico foi executado de
acordo com a quantidade e os padrdes técnicos estabelecidos, obedecendo a seguinte
proporgéo e cronologia de execugao:

1° PAGAMENTO: 50% (cinquenta por cento) do valor global adjudicado apds o
encerramento das inscricdes e divulgacao das listas de candidatos efetivamente
inscritos;

2° PAGAMENTO: 25% (vinte e cinco por cento) do valor global adjudicado apds
aplicacéo das provas;

3° PAGAMENTO: 25% (vinte e cinco por cento) do valor global adjudicado apds
resultado final do Processo Seletivo.

5.2. No preco dos servicos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos,
inclusive taxas, impostos, encargos trabalhistas e previdenciarios, deslocamento e
outros que incidam ou venham a incidir para a disponibilizagao e prestacao do servico
no local e condigdes estabelecidas.

5.3. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
esta sera devolvida ao prestador contratado e o pagamento ficara pendente até que
providencie as medidas saneadoras.

5.4. Na hipdtese a que se refere o subitem acima, o pagamento ocorrera em até 30
(trinta) dias apods a data de nova reapresentagcao do documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus ao Municipio.

5.5. As notas fiscais relativas ao més de dezembro devem ser emitidas,
impreterivelmente, até a data de 37.72, do exercicio financeiro corrente, sob pena de
ndo serem aceitas pela Contabilidade Municipal.

5.6. As notas fiscais relativas ao més de dezembro devem ser emitidas,
impreterivelmente, até a data de 37.72, do exercicio financeiro corrente, sob pena de
ndo serem aceitas pela Contabilidade Municipal.

5.7. Nao sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia
de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

5.8. O Municipio podera sustar o pagamento a que a Contratada tenha direito,
enquanto ndo sanados os defeitos, vicios ou incorregdes resultantes da contratagéo
e/ou nao recolhimento de multa aplicada.

5.9. Os pagamentos efetuados a Contratada ndo a isentardo de suas obrigagdes e
responsabilidades vinculadas a execugao do contrato, especialmente aquelas
relacionadas com a qualidade.

5.10. O pagamento sera efetuado, preferencialmente, por transagdo bancaria
eletrbnica mediante crédito em conta corrente a ser indicada pela Contratada.
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5.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nao justificados, provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagao financeira, e sua apuracéo se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, sendo utilizado, para fins de atualizagdo do valor devido, o
IPCA-e/IBGE.

6 - DA EXECUGAO: RESULTADOS ALMEJADOS

6.1. Local da prestacao/execucgao: tendo em vista a natureza e especificidades
técnicas do objeto ora referenciado, o servico demanda uma atuagdo presencial
combinada com o suporte técnico a distancia em regime “247”, via e-mail, telefone, fax
e devidas atuacgdes junto as Cortes de Contas e 6rgaos do Poder Judiciario.

6.3. Prazo de vigéncia: como a presente contratacao contempla escopo predefinido, o
prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for
concluido no periodo firmado no contrato, sendo estabelecido prazo de vigéncia da
contratagdo de 12 (doze) meses, para efeitos de gerenciamento da execucédo, contado
da assinatura do contrato, na forma do Art.105, c/c Art. 111, ambos da Lei
14.133/2021.

6.4. Prazo para inicio da execug¢ao contratual: em até 5 (cinco) dias uteis, a contar
da emissio da ordem de servigo/pedido de compra ou instrumento equivalente.

6.5. Prorrogacao: como a presente contratacdo contempla escopo predefinido, o
prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for
concluido no periodo firmado no contrato, sendo estabelecido prazo de vigéncia da
contratagdo de 12 (doze) meses, para efeitos de gerenciamento da execugéao, contado
da assinatura do contrato, na forma do Art.105, c/c Art. 111, ambos da Lei
14.133/2021.

6.6. Das condigdes de execugdo e recebimento:

a) O objeto sera executado em conformidade com as especificagbes técnicas,
cronogramas, prazos, local e condicbes apontadas neste respectivo Termo de
Referéncia e documentagao anexa.

b) O objeto sera submetido ao setor requisitante e ao fiscal técnico do contrato para
avaliar a sua conformidade com as especificacbes constantes deste termo de
referéncia, a fim de que se decida sobre sua aceitagao ou rejeigdo (recebimento).

¢) Incumbe a prestadora contratada:

| - Executar os servigos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas
condi¢cbes de aproveitamento, em local e condigbes predeterminados neste termo de
referéncia e de acordo com legislagéo vigente sobre a matéria.

Il - Refazer servigo que requisitar aperfeicoamento ou complementacdo, quando da
execugao deles ou quando o setor requisitante identificar vicios ou inconsisténcias que
demandem retificagdo, com reexecugao no prazo estabelecido ou glosa proporcional.
d) Constatadas irregularidades/desconformidades na execugéo do objeto contratual, a
Administragdo Municipal podera:

| - Se disser respeito a especificagdo do servigo, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando que seja refeito em tempo habil que ndo comprometa o planejamento e
o0 cronograma do processo seletivo simplificado, com reexecugdo no prazo
estabelecido ou glosa proporcional, sob pena de rescisao/extingdo do contrato, sem
prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Il - Na hipétese de quantitativos e resultados diferentes do esperado, tomando-se por
referencial as exigéncias e protocolos estabelecidos neste termo de referéncia e
demais normas regulamentares da matéria, a prestadora devera ajusta-los ou os
retificar em conformidade com a indicacdo da Secretaria Municipal de Administracao,
Planejamentos e Finangas, em tempo habil que ndo comprometa o planejamento e
cronograma do processo seletivo simplificado, contado da notificagao, mantido o prego
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inicialmente contratado, com reexecucgao no prazo estabelecido ou glosa proporcional,
sob pena de rescisao contratual e incidéncia de penalidades cabiveis.

e) De acordo com a legislagdo a contratada € obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execucio de
servigo ou de procedimentos empregados.

f) O servigo rejeitado podera ser refeito uma uUnica vez, em tempo habil que nao
comprometa o planejamento e cronograma do processo seletivo simplificado, com
reexecucao no prazo estabelecido ou glosa proporcional, tendo em vista a natureza do
servico em questdo, apds constatacdo pelo proprio prestador ou pelo Setor
Requisitante, e, ndo o sendo, estara caracterizado inadimplemento contratual
absoluto, com incidéncia da rescisao/extincdo contratual e sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

7 - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

7.1. A Administragdo Municipal, através da Secretaria Municipal de Administracao,
Planejamentos e Finangas exercera a gestado e fiscalizagdo do contrato e registrara
todas as ocorréncias verificadas em relatério, cuja cépia sera encaminhada a licitante
vencedora, objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas.

7.2. A fiscalizagao pela Administragdo nao exime quaisquer responsabilidades por
parte do prestador do servico em referéncia, sendo unica, integral e exclusiva da
licitante vencedora, no que concerne a regular execugao do objeto do contrato.

7.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei 14.133/2021, de forma que os servigos sejam
prestados de acordo com as especificacbes referenciadas e em perfeitas condi¢des de
aproveitamento, sendo que cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial

7.4. A Contratada devera indicar a Secretaria Municipal de Administracao,
Planejamentos e Finangas o preposto ou responsavel legal com legitimidade para
manter entendimentos e receber comunicagdes acerca do objeto do contrato.

7.5. As comunicacoes entre Administracdo e contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim, desde que utilizados e-mails institucionais.

7.6. A Contratada devera comparecer a sede do Contratante, ou responder
notificagdo, sempre que solicitada, por meio do preposto, no prazo de 24h (vinte
quatro horas) da convocagdo ou comunicagao para esclarecimento de quaisquer
problemas relativos aos servigos prestados.

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.

7.8. A execucédo do presente contrato serda acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas, por meio da fiscal técnica
LORENA CECILIA CAMARGOS DE MATOS, a ser designada em ato préprio,
juntamente com a fiscalizagdo administrativa do Controle Interno Municipal.

7.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigédo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

7.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corregcdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregao.
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7.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
7.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

7.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
a prorrogacgao contratual.

7.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

7.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.16. Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

717. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

7.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condigdes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

7.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucgao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgoes.

7.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, conforme o caso.
7.21. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgao ou prorrogagao contratual.

7.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagédo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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8 - DAS OBRIGAGOES BASICAS DA PRESTADORA CONTRATADA

8.1. Cumprir fielmente o objeto licitado, de forma que os servigos sejam executados de
acordo com as especificacbes e em perfeitas condicdes de utilizacdo e
aproveitamento.

8.2. Indicar a Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamentos e Financas o
preposto ou responsavel legal com legitimidade para manter entendimentos e receber
comunicacgdes acerca do objeto do contrato.

8.3. Comparecer a sede do contratante, ou responder notificagdo, sempre que
solicitada, por meio do preposto, no prazo de 24h (vinte quatro horas) da convocacao
ou comunicacao para esclarecimento de quaisquer problemas relativos a execucéo do
objeto.

8.4. Comunicar imediatamente qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite
a execugao do objeto na data estipulada e condi¢des previstas.

8.5. Prestar os servicos contratados somente com prévia autorizacdo do Setor
Requisitante.

8.6. Providenciar no maximo em tempo habil que ndo comprometa o planejamento e
cronograma do processo seletivo simplificado, contados a partir da comunicagao, o
refazimento ou retificacdo dos servigos que apresentarem defeito/vicio.

8.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execug¢ao do objeto desta
licitagdo, ndo podendo ser arguido, para efeito de exclusao de sua responsabilidade, o
fato de a Administracao proceder a fiscalizagdo ou acompanhamento dos referidos
fornecimentos.

8.8. Executar o objeto de acordo com as especificagdes, prazos e condigdes
avencados no presente instrumento, de acordo com a proposta ofertada, sendo
vedada substituicdo por outra, salvo por servico de qualidade superior mediante
devida justificativa técnica e autorizagao por parte do setor requisitante.

8.9. Manter, durante toda relacdo contratual as obrigacées assumidas, as condigbes
de habilitagdo e qualificagédo exigidas na licitagao.

8.10. Demais obrigagbes constardo do instrumento contratual, em clausula apropriada,
de acordo com a analise preliminar de legalidade a ser procedida pela Assessoria
Juridica sobre os elementos essenciais que perpassam esta contratagao.

9- OBRIGAGOES ESPECIAIS DA CONTRATADA

9.1. Realizar o Processo Seletivo Simplificado e garantir sua completa e efetiva
execugdo, com plena observancia das normas legais incidentes e ao que fora
delimitado pelos atos legais da Administragdo CONTRATANTE.

9.2. Prestar os servigos com pessoal capacitado em locais e instala¢gdes determinados
pelo CONTRATANTE, com grau de escolaridade, qualificacdo e experiéncia
compativeis com a atividade a ser executada.

9.3. Acatar as orientagdées do CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagédo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas tempestivamente.

9.4. Disponibilizar Assessoria Técnica (juridica, linguistica etc.) em todas as fases do
Processo Seletivo para fins de planejamento, organizagédo, coordenagao, elaboragao
de editais, comunicados, instrugdes aos candidatos e outros, bem como prestar
assessoria técnica e juridica ao CONTRATANTE em relagao ao objeto contratado.

9.5. Elaborar _cronograma no prazo de 10 (dez) dias a contar do aceite formal da
proposta de prestacao de servigos, a ser submetido a aprovagdo do CONTRATANTE,
no qual serdo indicadas as datas de realizagdo de todas as etapas concernentes ao
Processo Seletivo Simplificado.
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9.6. Elaborar o edital, em conformidade as diretrizes expostas pelo CONTRATANTE,
em consonancia com a legislagdo em vigor, bem como definir os programas e
bibliografia indicada.

9.7. Prestar pronto atendimento a candidato ou a terceiros (pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos
regulamentos do Processo Seletivo, tornando disponiveis, para tanto, contato de
WhatsApp, linha telefénica, correio eletrénico, internet, correspondéncia e outros, a
partir da publicacao do edital até a homologacao do resultado

9.8. Informar ao CONTRATANTE a composi¢cao da banca examinadora, bem como a
qualificagcao técnica de seus membros.

9.9. Promover a divulgacao do Processo Seletivo, disponibilizando copia do edital nos
sitios de inscrigdo e atendimento ao candidato, desde a publicacédo até a homologacéao
do processo.

9.10. Publicar em sua pdagina, na internet, todos os editais e comunicados
relacionados com a legalidade do Processo Seletivo Simplificado.

9.11. Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos, em caso de
incorrecao que comprometa os entendimentos/diretrizes essenciais para a realizagao
do Processo Seletivo Simplificado.

9.12. Providenciar a elaboracio, edicdo e expedicdo das guias de recolhimento da
taxa de inscricdo, quando necessario, e/ou arcando com decorrentes O6nus para
elaboracao e edicido dos mesmos.

9.13. As guias de recolhimento da taxa de inscrigdo deverdo conter codigo de barra
padrdo FEBRABAN, que devera discriminar, no minimo, o cargo concorrido pelo
candidato, o nome e enderec¢o do candidato.

9.14. Promover a conferéncia de todos os documentos e requisitos exigidos pelo
edital, bem como preenchimento correto do requerimento de inscricdo, no ato da
inscricao e, quando necessario, informar a Administracdo as inscricdes que deverao
ser indeferidas ou canceladas.

9.15. Promover a elaboracédo e edicdo de requerimento de inscricdo, comprovante
definitivo de inscricdo, manual do candidato e outros formularios que se fizerem
necessarios, obedecendo aos critérios do CONTRATANTE, submetendo-os a analise
da Administragcdo, com antecedéncia.

9.16. Providenciar a distribuicdo, no ato de inscricdo, do Manual do Candidato
contendo edital completo e outras informagdes pertinentes ao Processo Seletivo, sem
6nus para o candidato.

9.17. Realizar pericia médica dos candidatos portadores de necessidades especiais.
9.18. Apoiar a comissdo designada para a verificacdo da veracidade da
autodeclaragao dos candidatos que se declararam negros (pretos ou pardos).

9.19. Receber a documentacdo relativa aos requerimentos de isencdo de taxa de
inscricao e proceder a sua analise.

9.20. Providenciar os meios logisticos para efetuar eventuais devolugbes de taxa de
inscrigao.

9.21. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as
respostas as acgoes judiciais propostas em desfavor do CONTRATANTE e responder
as que em seu desfavor sejam propostas referentes ao certame.

9.22. Fornecer listagem total dos candidatos inscritos, no maximo em até 05 (cinco)
dias uteis a partir do término das inscricbes, bem como da listagem impressa
(encadernada) e magnética (arquivo doc. e pdf.) contendo gabaritos e resultados
referentes as provas realizadas, assim como a classificagéo final em ordem alfabética
e de classificagdo, no maximo em até 05 (cinco) dias uteis apdés a homologagédo do
processo.
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9.22.1. As inscri¢cdes deverao ser rigorosamente conferidas pela CONTRATADA antes
de serem encaminhadas ao CONTRATANTE.

9.23. Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e transportar as provas a serem
aplicadas no procedimento, garantindo-lhes a confiabilidade e integridade.

9.24. Realizar a elaboracao, edicao, aplicacédo e correcao das provas.

9.24.1. Os profissionais responsaveis pela aplicacdo das provas deverdo ser
previamente preparados, credenciados e identificados, assegurando-se o
conhecimento das regras do Processo Seletivo Simplificado, bem como dos
procedimentos pertinentes.

9.24.2. As provas deverdao conter instrugcdes claras para orientacdo do candidato,
vedado o uso de termos e frases de duplo sentido, conforme disposto no edital,
submetendo-as a analise prévia do CONTRATANTE.

9.25. Submeter-se a fiscalizagdo e acompanhamento dos servicos, em todas as suas
fases, por servidores indicados pela Administracdo ou Comissao de Processo Seletivo.
9.26. Disponibilizar aos candidatos o acesso ao resultado e as folhas de respostas por
meio virtual.

9.27. Disponibilizar aos candidatos a possibilidade de interposicdo de recursos por
meio virtual.

9.28. Recebimento e analise de recursos, com parecer fundamentado e conclusivo
expedido pela Banca Examinadora, por candidato.

9.28.1. Os recursos e pareceres deverdo ser encaminhados ao CONTRATANTE
juntamente com um relatério constando dados a serem definidos posteriormente,
antes da publicacao do resultado de recursos.

9.28.2. Poderao ser solicitadas pelo CONTRATANTE, informacbes de todos os dados
da ficha de inscrigao.

9.29. Manter sigilo e seguranga requeridos durante toda a realizagdo do Processo
Seletivo, sob pena de aplicacdo de medidas legais cabiveis.

9.30. Promover adoc¢do de procedimentos que garantam o sigilo nas provas, de modo
que o candidato nao possa ser identificado pela Banca Examinadora.

9.31. Cumprir o cronograma de execugdo dos servicos propostos pelo
CONTRATANTE de acordo com a dindmica que a organizagdo de um Processo
Seletivo Simplificado exige.

9.32. Entregar toda documentagao referente ao Processo Seletivo Simplificado, apés a
sua homologacao, devidamente organizada, seguindo os critérios estabelecidos,
posteriormente, pelo CONTRATANTE.

9.33. Armazenar em local apropriado, pelo prazo de duragédo do Processo Seletivo
Simplificado, os formularios de inscricdo, as folhas de respostas, as folhas de
frequéncia, as identificagbes digitais e as demais planilhas de todos os candidatos,
bem como exemplares de todas as provas aplicadas.

9.34. Responsabilizar-se pelo conteldo das informagdes publicadas.

9.35. Reaplicar provas em caso de vazamento de informacgdes ou erros de impressao,
sem custos adicionais para o CONTRATANTE.

9.36. Reaplicar provas em caso fortuito ou de forca maior em data(s) a ser (em)
reaplicacao.

9.37. Realizar por ocasido da posse a contraprova das digitais coletadas na realizacéo
das provas.

9.38. Prestar informacgodes referentes aos certames, a fim de subsidiar a defesa do
Municipio de Dores do Indaia-MG em processos administrativos e/ou judiciais, a
qualquer tempo, mesmo apds expirado o prazo de vigéncia da relacao contratual.
9.39. Elaborar arquivo digital contemplando todos os elementos administrativos
concernentes ao certame.
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9.40. Realizar outras atividades pertinentes ao bom andamento do Processo Seletivo
Simplificado.

9.41. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do Processo
Seletivo Simplificado, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que
comprovada a sua culpa ou dolo.

10 - OBSERVAGOES ESPECIAIS SOBRE O CONTRATO

10.1. O contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia pela contratada,
sem autorizacao por escrito do Municipio, sob pena de aplicagcdo de penalidades e
sancoes, inclusive rescisao.

10.2. E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto desta licitagdo, sem prévia
autorizacao do Municipio de Dores do Indaia-MG.

10.3. As condigdes estabelecidas no edital fazem parte integrante do contrato.

11 - OBRIGAGOES ESPECIAIS DO CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbdes assumidas pela PRESTADORA, de
acordo com o edital, o contrato e seus anexos técnicos;

11.2. Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto e o cumprimento das obrigacoes
pela PRESTADORA;

11.3. Indicar o responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da execugao da
relacao contratual.

11.4. Notificar a PRESTADORA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto prestado, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

11.5. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no edital, contrato e seus
anexos técnicos;

11.6. Efetuar o pagamento 8 PRESTADORA do valor correspondente a execugao do
objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no edital, o contrato e seus anexos
técnicos;

11.7. Aplicar a PRESTADORA sang¢des motivadas pela inexecucéo total ou parcial do
objeto, de acordo com as hipoteses previstas na Lei 14.133/2021 e no edital;

11.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes
relacionadas a execucdo do presente CONTRATO, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para
a boa execucao do ajuste.

11.9. Impedir o emprego de procedimentos ou mao-de-obra que julgar impréprios.
11.10. Zelar pelas condi¢des de trabalho disponibilizadas a Contratada, fornecendo
acesso aos dados necessarios, reparticbes e insumos que necessitar para
desenvolver as solugdes esperadas.

11.11. Providenciar para que o sigilo, confidencialidade e isonomia do processo de
organizagao e realizacdo do Processo Seletivo Simplificado sejam observados em
plena sintonia com o Art. 37, da Constituicdo Federal, devendo adotar todas as
medidas cabiveis para que tal diretriz seja concretizada na pratica.

11.12. Arcar com as despesas de publicagao dos extratos no Diario Oficial do Estado,
da Unido e em Jornal de circulagéo.

11.13. Disponibilizar, os locais onde serdo realizadas as provas objetivas, cabendo a
Contratada assumir toda e qualquer responsabilidade quanto as instalacbes
operacionais e a logistica necessarias e adequadas a realizagao das provas.

11.14. Responsabilizar-se pelos valores referentes as taxas de emissao dos boletos
bancarios.

11.15. Analisar e aprovar ou sugerir alteragbes nos programas das provas e
bibliografias sugeridas, indicando o grau de dificuldade das questdes a serem
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elaboradas, visando subsidiar os trabalhos da Banca Examinadora e ao atendimento
pleno das expectativas de avaliacdo dos candidatos.

11.16. Encaminhar a Legislagdo Municipal dispondo sobre o regime juridico e cargos
objetos do Processo Seletivo Simplificado.

11.17. Providenciar abertura de conta corrente especifica em titularidade do Municipio
para recebimento dos valores das inscrigdes.

11.18. Solicitar policiamento para o dia da aplicagao das provas.

11.19. Arquivar todo o material relativo ao Processo Seletivo, comprometendo-se a
permitir o acesso na hipotese de agdes judiciais e eventuais auditorias.

12 - DO CRITERIO DE REAJUSTE

12.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano, a contar da data do orgamento estimado.

12.2. Decorrido o prazo acima estipulado, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos serao reajustados, mediante a aplicagdo do IPCA(IBGE),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

12.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagao vigente.

12.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

12.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

13 — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

13.1. Por forga das Leis n® 9.069/95 e 10.192/01, a periodicidade de reajustamento
dos precgos sera anual, ficando assegurada a prestadora e/ou contratante, na forma do
Art. 124, 1l, ‘d’, da Lei 14.133/2021, apenas a manutencgao do equilibrio econdmico-
financeiro do contrato.

13.2. A revisdo de preco com amparo no disposto no Art. 124, Il, “d”, da Lei n°
14.133/2021, no curso da vigéncia da relagao contratual, sera aplicada exclusivamente
nos casos de reequilibrio econdmico-financeiro, tendo por referencial a margem de
lucratividade originaria e os precos unitarios constantes da planilha de composic¢ao de
custos apresentada.

13.3. Havendo necessidade de mais de uma revisdo sera adotado o mesmo
procedimento, sempre em relagdo ao prego contratado originariamente, aplicando o
mesmo indice percentual de lucratividade originario, de modo a n&o incorrer no
chamado "efeito cascata".

13.4. O novo prego de mercado sera comprovado através da apresentagdo de nota
fiscal emitida a favor da prestadora contratada, com data anterior ao pedido de revisao
(remeter as duas ultimas notas fiscais juntamente com a primeira, da data relativa a
celebracao do contrato), devendo obrigatoriamente ser da mesma origem da
encaminhada quando da assinatura do contrato, e nas mesmas condicdes de
aquisicao (a vista ou a prazo).

13.5. A prestadora contratada devera encaminhar ao Municipio cépia do dispositivo
legal que balizou a alteragdo do preco, bem como a nova composicio/estrutura do
mesmo de conformidade com a planilha de composicdo de custos apresentada, ou
elementos que comprovem a incidéncia das hipoteses legais sobre a relagdo
contratual. Ocorrendo reducdo de preco, a composicao/estrutura do mesmo sera
apurada e formalizada pelo Gestor do contrato.

39



. = -

PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.010/0001-22
., Praga do Rosario, n.2268, Rosério, CEP 35.610-000

Ty —
\_::}_, OORES Do INEAm -(/'t/

‘:/' ~ f‘_},,‘:..;ll
!L'_;r g ‘“ e __.U

13.6. A liberacdo do pagamento do novo preco esta condicionada ao cumprimento do
disposto no item “13.4”, acima, e se 0 mesmo esta compativel com o prego praticado
no mercado, bem como comprovagao da alea contratual extraordinaria.

13.7. O reequilibrio econdmico-financeiro previsto € permitida observadas as seguintes
condi¢des, cumulativamente:

a) intersticio minimo de 60 (sessenta) dias da data de celebragido do contrato
e/ou ultima revisao;

b) demonstracado da variacdo de custos por fatores econdmicos exdgenos a relagao
contratual, conforme critério de afericao objetiva, especialmente no tocante ao item
“13.4".

¢) demonstracao do novo preco, em conformidade com os parametros da planilha de
composigdo de custos apresentada por ocasido da adjudicacdo da proposta
vencedora.

13.8. Na hipotese de recusa em aceitar eventual reducdo do preco realinhado, na
forma estabelecida neste edital, reserva-se o Municipio ao direito de rescindir o
contrato, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

13.9. Havendo legislagao especifica ou alteragdo da que rege a matéria, esta clausula
sera revista e adequada aos dispositivos.

13.10. A solicitacdo de pedido de reequilibrio econédmico-financeiro nao autoriza a
suspensdo ou cancelamento da execucao relativa a ordem de servigo/pedido de
compra ou instrumento equivalente, ja emitidos, sendo que que a prestadora que
incorrer em tal expediente sujeita-se a extingao/rescisao unilateral do contrato, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

13.11. A pregoeira podera solicitar da vencedora, que apresente as notas fiscais
relativas a prestacao/disponibilizacdo dos itens do lote, de modo a formar
documentagao referencial para eventuais pedidos de reequilibrio. Caso a licitante
vencedora se recuse, ou permanecga inerte, tal obrigacdo devera ser cumprida por
ocasiao de eventual pedido de reequilibrio econémico financeiro, em data compativel
com a da sesséao online, ou seja, com nota fiscal datada antes da data do certame.

14 - DO VALOR ESTIMADO

14.1. VALOR ESTIMADO: conforme prévia (média) de pregos apurada pelo
Departamento Municipal de Compras e anexada ao processo, disponivel para consulta
de qualquer interessado.

15 - DA ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
15.1. A dotagcdo orcamentaria para cobrir eventuais despesas decorrente desta
contratagdo estao previstas no presente exercicio nas rubricas n°:

FICHA FONTE DOTACAO
38 1.500 02.03.01.04.122.0021.2043.3.3.90.39

16 - SETOR REQUISITANTE
16.1. Secretaria Municipal de Administragado, Planejamentos e Finangas, atendendo as
demais pastas da Administracdo Municipal.
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ANEXO I - AO TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DOS CARGOS, NUMERO DE VAGAS, CADASTRO DE RESERVA E ESCOLARIDADE EXIGIDA

CARGO

ESCOLARIDADE/PRE - REQUISITOS

(a serem comprovados no ato da posse)

CADASTRO RESERVA

Controle Interno

Ensino Superior Completo em Ciéncias
Contdbeis, Administracdo ou Direito

Cadastro Reserva

Auxiliar de Servigos | Ensino Fundamental completo e

. . . e~ Cadastro Reserva
Administrativos experiencia em digitacao
Oficial de Servigos .

.. . ¢ Ensino Fundamental Incompleto Cadastro Reserva
Administrativos
Agente de Servigos

Administrativos

Ensino Fundamental Completo

Cadastro Reserva

Auditor Fiscal

Nivel Superior em Direito, Ciéncias
Contabeis, Administracdo ou economia

Cadastro Reserva

Agente Fiscal

Ensino Médio Completo

Cadastro Reserva

Auxiliar Técnico

Ensino Médio Completo

Cadastro Reserva

Advogado/Procon

Ensino Superior Completo em Direito +
Registro no Conselho competente

Cadastro Reserva

Assistente Social

Ensino Superior Completo em Servico Social
+ Registro no Conselho competente

Cadastro Reserva

Técnico em Informatica

Ensino Médio Completo em técnico em
informatica

Cadastro Reserva

Coveiro Alfabetizacado Cadastro Reserva
Psicdlogo da Assisténcia | Ensino Superior em Psicologia + Registro no

. : P 8 g Cadastro Reserva
Social Conselho competente

Auxiliar de Sistemas

Ensino Médio Completo

Cadastro Reserva

Tesoureiro Municipal

Ensino Superior Completo em
Administracdo ou Gestdo Financeira

Cadastro Reserva

Ensino Superior Completo em Ciéncias

Contador Municipal Contdbeis + Registro no Conselho Cadastro Reserva
competente

Entrevistador Social Ensino Médio Completo Cadastro Reserva

Cuidador Ensino Médio Completo Cadastro Reserva
Ensino Superior em Engenharia Cadastro Reserva

Engenheiro Agrobnomo

Agron6mica ou Agronomia e Registro no
Conselho competente

Auxiliar de Servicos Publicos
- Gari

Alfabetizacao

Cadastro Reserva

Auxiliar de Servicos Publicos
— Area Interna

Alfabetizacao

Cadastro Reserva

Auxiliar de Servigos Publicos

Alfabetizacao

Cadastro Reserva
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— Area Urbana e Rural

Instrutor Esportivo

Ensino Médio Completo

Cadastro Reserva

Ensino superior em Geografia ou

Técnico Ambiental Biologia e registro no respectivo Cadastro Reserva
conselho de classe
Ensino  Fundamental Incompleto  +

Motorista Habilitaggo CNH na Categoria D + Cadastro Reserva
Experiéncia Profissional comprovada

Mecanico Ensino  Fundamental Incompleto + Cadastro Reserva

experiencia comprovada

Oficial de Servicos Publicos

Ensino Fundamental Incompleto

Cadastro Reserva

Operador de Maquinas

+

Ensino  Fundamental Incompleto
Experiéncia Profissional comprovada
Carteira de habilitacdo C

+

Cadastro Reserva

Médico Veterinario

Ensino Superior em Medicina Veterinaria e
registro no respectivo conselho de classe

Cadastro Reserva

Advogado da Assisténcia

Social

Nivel Superior em Direito e inscrigao na OAB

Cadastro Reserva

Analista Ambiental

Ensino Superior Bacharel em Ciéncias
Biolégicas ou Engenharia Ambiental ou
Florestal ou Geografia (Associado a
especializagdo Ambiental) + Registro no
Conselho competente

Cadastro Reserva

Fiscal Ambiental

Ensino médio Completo com formacao
técnica ou Tecnologia em Meio Ambiente
ou Gestao

Ambiental + Registro no Conselho
competente + Habitacdo B ou superior.

Cadastro Reserva

Educador Fisico

Ensino Superior em Educagao Fisica
(Bacharel) e registro no respectivo
conselho de classe

Cadastro Reserva

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Auxiliar de Servigos Publicos —
Cantineira

Ensino Fundamental Completo

Cadastro Reserva

Auxiliar de Servigos Publicos —
Servente Escolar

Ensino Fundamental Completo

Cadastro Reserva

Auxiliar de Biblioteca

Ensino Médio Completo

Cadastro Reserva

Nutricionista (Educacédo)

Ensino Superior em Nutrigdo + Registro no
Conselho Competente

Cadastro Reserva

Psicélogo Educacional

Bacharel em psicologia com especializagdao na
area educacional + Registro no Conselho
competente

Cadastro Reserva

Secretario Escolar

Ensino Médio
Informatica

Completo + Nogles de

Cadastro Reserva

Monitor de Creche

Ensino Superior em Pedagogia com habilitacao

Cadastro Reserva
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para o Magistério no Ensino Infantil ou Ensino
Fundamental - Anos Iniciais ou Curso
Normal Superior

Orientador Educacional

Pedagogia com habilitacdo em orientacao
escolar.

Cadastro Reserva

Motorista da Educacao

Ensino Fundamental Completo + Habilitacao
CNH na Categoria D + Cursos Especificos para o
Transporte Escolar e Coletivo de Passageiros +
Experiéncia Profissional comprovada

Cadastro Reserva

Supervisor Pedagégico

Curso Superior em Pedagogia + Habilitacdo em
Supervisdao Pedagégica

Cadastro Reserva

Pedagogo

Ensino Superior em Pedagogia + Habilitagdo em
Administracdo Escolar, Inspecdo Escolar ou
Orientacdo Educacional

Cadastro Reserva

Professor PEB |

Ensino Superior em Pedagogia com Habilitacao
para Magistério da Educacdo Infantil ou
Fundamental | — Anos Iniciais ou Ensino Normal
Superior

Cadastro Reserva

Professor AEE

Diploma devidamente registrado de

curso superior, legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena em Educagdo Especial,
expedido por Instituicdo de Ensino Superior
credenciado; ou diploma devidamente
registrado de curso superior legalmente
reconhecido de Licenciatura Plena em qualquer
area do conhecimento acrescido de certificado
de pds-graduacdo, Lato Sensu, em Educacdo
Especial ou Educacdo Inclusiva, expedidos por
instituicdo de ensino superior credenciada; ou
diploma devidamente registrado de curso
superior legalmente reconhecido de
Bacharelado ou Tecndlogo acrescido de
Programa Especial de Formacgdo Pedagdgica de
Docentes, em qualquer drea do conhecimento, e
de certificado de pds-graduacdo, Lato Sensu,
em Educacdo Especial ou Educagdo Inclusiva,
expedidos por instituicdo de ensino superior
credenciada.

Cadastro Reserva

Terapeuta Ocupacional
(Educacao)

Ensino Superior em Psicologia com
habilitacdo em Terapia Ocupacional ou Bacharel
em Terapia Ocupacional, e registro no conselho
de classe

Cadastro Reserva

Fonoaudidlogo da Educagao

Ensino Superior em Fonoaudiologia e registro
no respectivo conselho de classe

Cadastro Reserva

Profissional Apoio Escolar

Ensino Médio Completo

Cadastro Reserva

Assisténcia Social (Educacao)

Ensino Superior em Servigo Social com
registro no respectivo conselho de classe

Cadastro Reserva

Zelador

Ensino Fundamental Completo

Cadastro Reserva
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. Ter certificacdo em nivel superior com 05
Diretor Escolar . .
Licenciatura Plena
Ter certificacdo em nivel superior com 04

Vice-Diretor Escolar

Licenciatura Plena

PEB Il - PROFESSOR ED

UCAGCAO BASICA (ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL)

Lingua Portuguesa

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

Matematica

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

Ciéncias Ensino Superior com Licenciatura Especifica Cadastro Reserva
Historia Ensino Superior com Licenciatura Especifica Cadastro Reserva
Geografia Ensino Superior com Licenciatura Especifica Cadastro Reserva
Arte Ensino Superior com Licenciatura Especifica Cadastro Reserva

Ensino Religioso

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

Educacao Fisica

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

Lingua Inglesa

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

PROFESSOR EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL (ENSINO MEDIO)

Lingua Portuguesa

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

Matematica e Estatistica;

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

Quimica, Biologia e Fisica

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

Histéria e Geografia

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

sociologia e filosofia

Ensino Superior com Licenciatura Especifica

Cadastro Reserva

, . . . . . . Cadastro
Lingua Estrangeira Ensino Superior com Licenciatura Especifica
Reserva
Professor Ensino médio I-
Projeto Integrador LIl e Ill;
Linguagem de Programacao;
Andlise de Sistema;
. . . . . - Cadastro
Desenvolvimento Web; Redes; | Ensino Superior com Licenciatura Especifica Reserva

Banco de Dados; Técnica de
Programacdo; Técnica de
Operacgdo; Atividades Praticas
Programadas (estagio);

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Enfermeiro PSF

Ensino Superior Completo + Registro no
Conselho Competente

Cadastro Reserva

Agente de Saude

Ensino Fundamental Completo + Residir na
comunidade

Cadastro Reserva

Enfermeiro

Ensino Superior Completo + Registro no
Conselho Competente

Cadastro Reserva

Técnico em Enfermagem

Curso Técnico em Enfermagem + Registro no
Conselho Competente

Cadastro Reserva

Médico Generalista-40 h

Ensino Superior Completo + Registro no
Conselho Competente

Cadastro Reserva

Médico Generalista-20 h

Ensino Superior Completo + Registro no
Conselho Competente

Cadastro Reserva

Médico
Obstetra

Ginecologista-

Ensino Superior Completo + Registro no
Conselho Competente + Especializacdo na area

Cadastro Reserva

Médico Cardiologista

Ensino Superior Completo + Registro no

Cadastro Reserva
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Conselho Competente + Especializacdo na area

Bioquimico

Ensino Superior Completo em farmacia ou
bioquimica + Registro no Conselho Competente

Cadastro Reserva

Terapeuta Ocupacional

Ensino Superior em Psicologia com
habilitacdo em Terapia Ocupacional ou Bacharel
em Terapia Ocupacional, e registro no conselho
de classe

Cadastro Reserva

Médico Veterinario (saude)

Ensino Superior Completo + Registro no
Conselho Competente

Cadastro Reserva

Psicologo

Ensino Superior Completo em Psicologia +
Registro no Conselho Competente

Cadastro Reserva

Fonoaudidlogo

Ensino Superior Completo em Fonoaudiologia +
Registro no Conselho Competente

Cadastro Reserva

Odontélogo

Ensino Superior Completo em Odontologia +
Registro no Conselho Competente

Cadastro Reserva

Ensino Médio Completo + Curso Técnico em

Técnico de Saude Bucal Higiene Dental + Registro no Conselho Cadastro Reserva
Competente
Agente Sanitario Ensino Médio Completo Cadastro Reserva
o , Ensino Médio Completo + Residir na
Agente Comunitdrio de Saude ! . ! P 'l Cadastro Reserva
Comunidade
Agen ra Program Ensin Médi mpl + Residir n
gente para ograma de Si o' édio Completo esidi a Cadastro Reserva
Chagas comunidade

Auxiliar de Saude Bucal

Ensino Fundamental Completo + Registro no
CRO

Cirurgido Dentista do PSF

Ensino Superior Completo em odontologia +
Registro no Conselho Competente

Cadastro Reserva

Nutricionista

Ensino Superior Completo em nutricdgo +
Registro no Conselho Competente

Cadastro Reserva

Motorista da Saude

Ensino Fundamental Completo + CNH Categoria
D + Habilitagdo Profissional conforme CTB +
Cursos exigidos para dirigir ambulancia, veiculos
emergenciais e veiculos de transporte de
passageiros e pacientes + Experiéncia
Profissional comprovada

Cadastro Reserva

Farmacéutico

Ensino Superior Completo em farmacia +
Registro no Conselho Competente

Cadastro Reserva

Técnico em Informatica -

Saude

Ensino Médio Completo em técnico em

informatica

Cadastro Reserva

Profissional de Educacdo Fisica

Bacharel em Educagdo Fisica + Registro no
Conselho Competente

Cadastro Reserva

Auxiliar de Odontoldgico

Ensino Fundamental Completo + Registro no
Conselho Competente

Cadastro Reserva

Biomédico

Nivel Superior em Biomedicina e registro no
CRBM

Cadastro Reserva

Assistente Social

Nivel Superior em Servico Social e registro no
CRESS

Cadastro Reserva
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ANEXO II

| MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONIQO N.° 001/2026
PROCESSO LICITATORIO N.° 123/2026

- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL -

Apresentamos nossa proposta para execugdao do objeto deste Pregao,
acatando todas as estipulagdes consignadas no Edital, conforme abaixo:

REF: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
ELABORACAO DE TODOS OS ATOS ATINENTES A REALIZAGAO E ORGANIZAGAO DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA FORMACAO DE CADASTRO DE RESERVA, NOS QUADROS DE PESSOAL DO
MUNICIPIO DE DORES DO INDAIA-MG, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO, ELABORACAO DE EDITAIS, REVISAO DOS DOCUMENTOS DOS CANDIDATOS INSCRITOS,
ELABORACAO DAS PROVAS, TREINAMENTO PARA EQUIPE DE COORDENACAO E APLICACAO DAS
PROVAS, CONTRATACAO DE FISCAIS, CORRECAO E ANALISE DE EVENTUAIS RECURSOS E
APRESENTACAO DO RESULTADO FINAL, ALEM DE APOIO TECNICO E JURIDICO EM TODAS AS ETAPAS DE
ORGANIZACAO E EXECUCAO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, DE ACORDO COM AS
ESPECIFICACOES DESTE EDITAL.

LOTE 01
o o [ awon | oscacio | |
01 gzr:;?;ne goer:ﬁz;ne Conforme edital.
GLOBAL RS

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS.... (por extenso)

(no prego proposto, que constituira a unica e completa remuneragado, deverao ser
computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos,
obrigagdes ftributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras
obrigagdes inerentes a execugdo do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de
acréscimos a qualquer titulo.)

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias contados da data-limite prevista para
entrega das propostas.

PRAZO DE INiCIO DA EXECUGAO: em até 5 (CINCO) dias uteis, a contar da
emissao da ordem de servigo/pedido de compra ou instrumento equivalente.

PRAZO DE GARANTIA DO OBJETO: os servigos contratados deverao ser prestados

com garantia contra vicios e imperfei¢cdes técnicas, sem prejuizo da garantia legal de
que trata a Lei n° 8.078/90.
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DECLARO:
> que estou de acordo com todas as normas deste edital e
seus anexos, e que o objeto do certame sera executado

conforme estipulado neste edital.
DECLARO:

> concorda com todos os termos estabelecidos neste
edital, em cumprimento ao que determina todas as suas
clausulas, prazos, especificagoées e condigées.

de de 2026.

IDENTIFICACAO DA LICITANTE
Assinatura digital do Representante Legal da Licitante
Nome
N° Cédula de Identidade/CPF
CNPJ da empresa

OBS.: A apresentacdao do presente anexo acarretara a conformidade
da proposta da LICITANTE com todas as caracteristicas do objeto e
exigéncias constantes no edital.

OBS. 2: A plataforma eletronica do pregdo possui campo proprio do
preenchimento da proposta, o qual devera ser preenchido de modo
gue a licitante ndo seja identificada para eventual fase de lances,
sendo que o presente anexo se presta ao envio da proposta final, ja
realinhada com o eventual lance final ofertado.
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ANEXO III

| MINUTA CONTRATUAL

PREGAO ELETR@NIQO N.° 004/2026
PROCESSO LICITATORIO N.° 009/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N.°...../2026

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE
DORES DO INDAIA-MG, CNPJ
N©18.301.010/0001-22, com sede na
Prefeitura Municipal, localizada na Praca do
Rosario, n.°268, Bairro Rosario, neste ato
representado pela Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento e Financgas, Sra.
MARIA ROSANGELA DE MORAIS SANTOS,
doravante denominado CONTRATANTE, e, de

outro lado , CNPJ NO............... ,
com sede na
................................ (qualificacao

completa), neste ato representada por
(qualificagdo completa), doravante

denominada CONTRATADA, de conformidade
com a Lei 14.133/2021 e legislacao aplicavel,
resolvem celebrar o presente contrato que
serda em tudo regido pelos principios e
preceitos de direito publico, e, obedecera, no
qgue couber, as disposicoes contidas no
instrumento convocatorio do Processo
Licitatério n.°____ /2026, pregdo eletrénico n.°
0___ /2026, mediante as seguintes clausulas e
condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Prestacdao de servigcos técnicos de elaboragcdo de todos os atos
atinentes a realizagdo e organizacao de processo seletivo simplificado
para formacao de cadastro de reserva, nos quadros de pessoal do
Municipio de Dores do Indaia-MG, compreendendo os servigos de
planejamento, organizagdo, elaboragcdo de editais, revisdo dos
documentos dos candidatos inscritos, elaboragdo das provas,
treinamento para equipe de coordenacdo e aplicagdo das provas,
contratagcao de fiscais, corre¢do e analise de eventuais recursos e
apresentacdao do resultado final, além de apoio técnico e juridico em
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todas as etapas de organizagcdo e execugdo do processo seletivo
simplificado, conforme as seguintes especificagdes:

LOTE 01

ITEM

ESPECIFICACAO BASICA

UNIDADE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS E
ESPECIALIZADOS PARA ELABORA(;AO
DE TODOS OS ATOS ATINENTES A
REALIZACAO DE PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO PARA
RECRUTAMENTO E SELECAO DE
CONTRATADOS POR TEMPO
DETERMINADO, em atendimento a
necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, em
conformidade com o Art. 37, IX, da
Constituicdo Federal, em relagdo ao
QUADRO DE PESSOAL DO MUNICIPIO
DE DORES DO INDAIA-MG,
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO,
ELABORACAO DE EDITAIS, REVISAO
DOS DOCUMENTOS DOS
CANDIDATOS INSCRITOS,
ELABORACAO DAS PROVAS,
TREINAMENTO PARA EQUIPE DE
COORDENACAO E APLICACAO DAS
PROVAS, CONTRATACAO DE FISCAIS,
CORRECAO E ANALISE DE EVENTUAIS
RECURSOS E APRESENTACAO DO
RESULTADO FINAL, ALEM DE APOIO
TECNICO E JURIDICO EM TODAS AS
ETAPAS DE ORGANIZACAO E
EXECUCAO DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO, COM PREVISAO DE 94
CARGOS, COMPREENDENDO
EXECUCAO CONTRATUAL CcCoOM
ESTIMATIVA DE ATE 4.700
CANDIDATOS EFETIVAMENTE
INSCRITOS.

SV

01

R$

1.2. As especificagdes acima nao excluem as demais contidas no Documento de Formalizagao

de Demanda, Termo de Referencia, edital e proposta da CONTRATADA.

1.3. O critério de mensuragdo sera a unidade SERVICO (SV), que devera envolver todos os
custos e encargos inclusos na prestagao do servigo, com inicio determinado de acordo com a
respectiva programacéo e previsdo de encerramento determinada pelo setor requisitante.

1.4. As provas para o Processo Seletivo Simplificado dever&o ser aplicadas na cidade de
Dores do Indaia-MG, em local a ser disponibilizado pela Administragdo Municipal.

1.5. Estimativa de Vagas por cargos (informagdes completas no ANEXO |, DO TERMO DE
REFERENCIA):
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\ PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO | Para 96 cargos |

1.6. A CONTRATADA devera planejar e coordenar as seguintes providéncias basicas para a
realizagdo do Processo Seletivo Simplificado:

+ Planejamento das atividades e etapas a serem desenvolvidas;

+ Elaborar cronograma geral das acdes definidas neste projeto

bdsico;

Andlise da legislacdo, normativas e estruturas em vigor;

Elaboracdo do edital do Processo Seletivo Simplificado;

Auxiliar no planejomento das acdes estratégicas para a

divulgacado;

+ Disponibilizar sistema de cadastramento e recebimento das
inscricoes, considerando a lista dos candidatos com condicoes
especiais, PCDs, isentos, e dos candidatos autodeclarados
negros, se aplicavel;

+ Disponibilizar suporte técnico e orientacdo juridica em todo
trémite necessdrio ao correto andamento do Processo Seletivo
Simplificado.

+ Processar e divulgar a classificacdo e o resultado final do
Processo Seletivo Simplificado.

¥ ||+

1.7. A CONTRATADA devera alinhar suas atividades com os membros da Comissédo do
Processo Seletivo Simplificado do Municipio de Dores do Indaia-MG, definindo rotinas e
modelos de trabalho, bem como a tramitacdo de documentos necessarios na esfera
governamental, visando a efetiva publicagcao do Edital e atos normativos.

1.8. A CONTRATADA devera executar o cronograma detalhado do certame e suas diretrizes.
1.9. A CONTRATADA devera desenvolver junto a Administragdo os seguintes pontos basicos:
a) Elaboracdo e montagem das minutas do edital (Processo Seletivo Simplificado) para analise
preliminar da Administragao.

b) Defini¢do de critérios para recebimento das inscri¢coes.

c) Definicdo acerca das disciplinas, pontos essenciais a serem cobrados, peso de provas, bem
como média para aprovagao.

d) Elaboracgao e definicdo do conteudo e bibliografia.

e) Definicgdo da forma de nomeacéo, identificacdo de provas, recursos e demais dados
necessarios.

f) Preparagédo de manual do candidato e fichas de inscrigdo, bem como todo material de apoio
para a equipe responsavel pelas inscrigbes e processamento dos dados.

g) Defini¢éo da ficha cadastro para o processamento das inscri¢des.

h) Definigdo da metodologia de analise de todas as inscrigbes efetivadas, objetivando a fase de
homologacao.

i) Formas de envio da confirmacédo de inscricdo ao candidato através de mensagem eletrénica
(e-mail, SMS ou WhatsApp, etc.).

1.10. No tocante a aplicagcdo das provas, a CONTRATADA devera providenciar pessoal
capacitado, fiscais e toda a logistica procedimental.

1.11. Quanto aos pontos basicos acerca da confecgao de extrato de todos os editais,
publicacdes e divulgacao junto a imprensa, a CONTRATADA devera responder pela:

a) Divulgagéo do extrato de todos os editais na internet e meios legais exigidos pela legislagcédo
vigente.

b) Publicacdo do extrato de todos os editais em veiculos de midia exigidos pela legislacdo
vigente e/ou deliberagdes jurisprudenciais.
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1.12. No tocante as Instru¢des basicas para o procedimento de inscrigdes, a CONTRATADA
devera:

a) Disponibilizar plataforma digital para processamento das inscri¢des.

b) Garantir, preferencialmente, a realizagao das inscrigdes via online.

b) Providenciar treinamento aos encarregados do recebimento e processamento das
inscrigdes.

c) Prestar servigos de assessoramento especializado para orientagdes técnicas e juridicas no
processamento das inscri¢oes.

d) Desenvolver formulario recebimento das inscrigbes, processar a hospedagem da ficha de
inscri¢cao, e gerando o respectivo boleto com cddigo de barras para pagamento.

e) Promover analise de todas as inscrigdes efetivadas, objetivando a sua homologagéo.

f) Promover a emissédo de relatério de candidatos por ordem alfabética, contendo cargo e
numero de inscri¢gdo, assim como as inscrigdes indeferidas com respectiva motivagéo.

g) Os valores das inscricbes deverdo ser depositados em conta corrente em titularidade do
Municipio de Dores do Indaia-MG.

1.13. A CONTRATADA devera garantir o fornecimento de todos os demais editais que se
fizerem necessarios para o prosseguimento regular do Processo Seletivo Simplificado.

1.14. A CONTRATADA devera programar a logistica de aplicagcdo das provas quanto aos
horarios (matutino e/ou vespertino), de acordo com os niveis de escolaridade exigidos,
juntamente com a Administragdo Municipal.

1.15. A CONTRATADA devera tomar as providéncias essenciais no tocante a PROVA
OBJETIVA, com especial atengéo aos seguintes aspectos:

a) Elaboragdo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de escolaridade e
atribuigbées do cargo.

b) Manutencado do sigilo e inviolabilidade das questbes, a seguranca da prova e da Banca
Examinadora.

c) Selecéo e verificacdo dos locais disponibilizados pela Administracdo Municipal para
aplicagéo das provas e definigdo de datas em conjunto com o 6rgao ou Comisséo do Processo
Seletivo Simplificado indicada.

d) Planejamento da distribuigdo dos candidatos no local das provas.

e) Emissao e divulgacao da relagdo geral dos candidatos em ordem alfabética, com o
respectivo local de realizagdo das provas.

f) Mapeamento e identificagdo de salas na realizagdo das provas.

g) Elaboragédo de material de apoio para provas, tais como: etiquetas para envelopamento dos
cartdes de respostas, listas de presencga, etiquetas para envelopamento dos cadernos de
questdes, cartdes de respostas e relatérios etc.

h) Acondicionamento e transporte dos cadernos de questdes e grades ao local das provas,
com o devido lacre garantidor de sigilo e seguranga.

i) Selecionar, convocar, treinar e remunerar todo o pessoal envolvido na elaboragao, aplicagéo
e corregao das provas.

J) Aplicar as provas com a presenga de equipe central e de coordenagédo proporcional ao
numero de candidatos.

K) Elaboracéo de atas, listas de presencga e cartdes de respostas.

L) Divulgacéo do(s) gabarito(s) oficial(ais), em até 72 horas, apdés o término do periodo de
aplicagdo das provas, em site previamente definido pelo edital.

m) Providenciar a leitura dos cartdes de respostas através de mecanismo de leitura dtica.

n) Fazer a critica da gravacéao dos cartdes de respostas.

o) Emissao de boletins individuais e relatério de notas de todos os candidatos.

p) Emitir e divulgar relatério das notas dos candidatos para publicacdo, mediante autorizagédo
da Administragao Municipal.

q) Promover elaboragéo e realizagdo da prova pratica (fisica) para os cargos que demandarem
uma atuagéo fisica para o regular desempenho de suas atribuigdes, seguindo orientagdes da
Administracéo, proporcionalmente de acordo com a realidade pratica de atuagéo.

1.16. Quanto aos pontos essenciais acerca da revisdo de questbes e apreciacdo de recursos a
CONTRATADA devera:

a) Disponibilizar instrumento que viabilize apresentagédo de recurso pelo candidato, via online,
referente a todas as etapas dos Processos.
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b) Promover o recebimento dos recursos encaminhados segundo as regras definidas em edital,
via online, referentes a todas as etapas do processo seletivo simplificado.

¢) Encaminhar os pedidos de revisdo a Banca Examinadora para analise técnica.

d) Fundamentar as respostas/decisdes dos recursos interpostos, com emissdo de decisdo
individualizada e motivada.

e) Processar a atualizagdo, quando necessario, das notas das provas.

f) Promover a retificagdo e divulgar relatério das notas dos candidatos para publicagao,
mediante autorizagdo da Administracao.

1.17. Medidas relativas ao Processamento e classificagcao final dos candidatos:

a) Emissdo de relatério de notas englobando todas as etapas do Processo Seletivo
Simplificado, constando os candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e numero de
inscricdo e as inscrigbes indeferidas, mediante fundamentagédo e divulgar pontuagdo obtida
pelos candidatos na prova objetiva.

b) Promover aplicagéo dos critérios de desempate de notas, conforme determinado no edital de
inscricdes, realizando em ato publico e previamente agendado o eventual SORTEIO de
empates para definicdo da classificagao final.

c¢) Elaboragao de relatério de homologagéo final, contemplando todos os aprovados por ordem
de classificagdo, contendo nome do candidato, cargo inscrito, endereco e telefone e
disponibiliza-lo a Administragdo Municipal, por meio de arquivo eletrénico (preferencialmente
em planilha Excel).

1.18. Observagées acerca do RELATORIO FINAL:

a) Confecgao de relatério final completo, numerado e rubricado pela prestadora de servigo,
contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao certame e execugao do
avengado, que servira de base para o 6rgao publico, bem como sera demonstrado ao Tribunal
de Contas, quando da auditoria.

1.19. A Administragdo Municipal se reserva no direito de propor alteragées no cronograma, em
decorréncia do interesse publico.

1.20. As normas ambientais, de seguranga do trabalho devem ser rigorosamente observadas
pela CONTRATADA, sob pena de responsabilizagao do(a) contratado(a).

1.21. A relagdo contratual decorrente desta contratagdo, nao sera de nenhuma forma,
fundamento para a constituicdo de vinculo trabalhista com empregados, funcionarios,
prepostos ou terceiros que a CONTRATADA venha a empregar na execugao do objeto.

1.22. De acordo com a legislagao vigente, a prestadora de servigos sera obrigada a reparar,
corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugédo do
Processo Seletivo ou de procedimentos empregados.

1.23. A empresa CONTRATADA devera guardar sigilo sobre dados pessoais dos candidatos,
informagdes e documentos relacionados com a seguranga juridica inerente a execug¢do do
objeto, sendo vedada toda e qualquer divulgagcao que possa causar dano a confidencialidade e
isonomia do Processo Seletivo Simplificado, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds o
seu término.

1.24. Garantia: Os servigcos contratados deverdo ser prestados com garantia contra vicios e
imperfei¢cdes técnicas, sem prejuizo da garantia legal de que trata a Lei n° 8.078/90.

1.25. Da forma de contratagao: Os servigos deverdo ser contratados mediante solicitagcdo da
Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e Finangas.

1.26. E vedada a subcontratagdo parcial ou total do objeto desta licitagdo, sem prévia
autorizagado do Municipio de Dores do Indaia-MG.

1.27. O servigo rejeitado podera ser refeito uma Unica vez, em tempo habil que nao
comprometa a continuidade das atividades administrativas, com reexecugdo no prazo
estabelecido ou glosa proporcional, apds solicitagdo pelo Setor Requisitante.

1.28. DO PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO:

a) Prazo para inicio da prestagao de servigo: O servigo solicitado devera ser prestado ao
respectivo setor requisitante em até 5 (cinco) dias uteis, a contar da ordem/solicitacao de
servigo ou instrumento equivalente.

b) Local da execugdo: em virtude das especificidades técnicas envolvidas no objeto, os
servicos deverdo ser executados, preferencialmente, por meio de atuagdo presencial
combinada com o suporte técnico a distancia em regime “247”, via e-mail, telefone, WhatsApp
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e outros meios de comunicagdo, ou "in loco", quando a peculiaridade e necessidade da
demanda concreta assim o exigir.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total de R$........ (...-.), sendo o valor
global divido em TRES PARCELAS, de acordo com as etapas abaixo descritas, em até 05
(cinco) dias uteis a contar do recebimento da execugéo da prestacado do servico, mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal devidamente aprovada pelo setor requisitante, declarando
expressamente que o servigo foi executado de acordo com a quantidade e os padrdes técnicos
estabelecidos, obedecendo a seguinte proporgéo e cronologia de execugéo:

1° PAGAMENTO: 50% (cinquenta por cento) do valor global adjudicado apés o encerramento
das inscricdes e divulgacao das listas de candidatos efetivamente inscritos;

2° PAGAMENTO: 25% (vinte e cinco por cento) do valor global adjudicado apos aplicagéo
das provas;

3° PAGAMENTO: 25% (vinte e cinco por cento) do valor global adjudicado apds resultado
final do Processo Seletivo.

2.1.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagdo, conforme disposto neste instrumento.

2.1.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o CONTRATANTE
atestar a execugao do objeto do contrato.

2.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos efetivamente prestados.

2.2. O preco referido na Clausula “2.1”, inclui todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
deslocamento, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo,
contemplando a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, conforme exigido pelo Art. 63, §1°, da Lei 14.133/21.

2.3. O pagamento sera realizado apds a devida execugdo e mediante apresentagao das
respectivas Notas Fiscais/Faturas.

2.4. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade;a data da emissdo;os dados do contrato e do CONTRATANTE;o periodo
respectivo de execucao do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencées
tributarias cabiveis.

2.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagcdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o
CONTRATANTE.

2.6. Quando houver glosa parcial do objeto, o CONTRATANTE devera comunicar a
CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

2.7. O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, e so6 sera efetuado mediante comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no Art.
68, da Lei 14.133/2021.

2.8. Constatando-se a situacéo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do CONTRATANTE.

29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ampla defesa.
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2.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua
situagao irregular.

2.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo fributaria prevista na legislagao
aplicavel.

2.11.1. ACONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

2.12. Os pagamentos efetuados a CONTRATADA ndo a isentardo de suas obrigacbes e
responsabilidades vinculadas a execugdo do contrato, especialmente aquelas relacionadas
com a qualidade.

2.13. A CONTRATADA devera faturar as entregas por ordem de servigo/solicitagdo de servigco
ou instrumento equivalente recebidos, sendo vedado acumulo por periodo superior a um més,
sob pena de ndo pagamento. Desta forma, fica expressamente proibida a emissdo de nota
fiscal/fatura com pedidos retroativos ou com acumulado de prestagdo/execugéo superior a um
més.

2.14. As notas fiscais relativas ao més de dezembro devem ser emitidas, impreterivelmente,
até a data de 31.12, do exercicio financeiro corrente, sob pena de ndo serem aceitas pela
Contabilidade Municipal.

2.15.0 pagamento sera efetuado, preferencialmente, por transacdo bancaria eletrdnica
mediante crédito em conta corrente a ser indicada pela CONTRATADA.

2.15.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

2.16. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA-e(IBGE).

CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTE

3.1.0s precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgcamento estimado.

3.2. Decorrido o prazo acima estipulado, e independentemente de pedido da CONTRATADA,
0s precos iniciais seréo reajustados, mediante a aplicacdo do IPCA(IBGE),exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

3.3. No caso de atraso ou nédo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

3.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagcédo entdo em vigor.

3.5. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

3.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA QUARTA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

41.A Administragdo Municipal, através da Secretaria Municipal de Administragao,
Planejamento e Finangas, exercera a gestéo e fiscalizagdo deste contrato e registrara todas as
ocorréncias verificadas em relatério, cuja copia sera encaminhada a CONTRATADA
objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas

4.2. Os servigos serao executados mediante apresentacdo de ordem de servigo ou instrumento
equivalente emitidopelo setor de compras ou pelo setor requisitante.

4.3. Por motivo de for¢ca maior, a execugao podera ser realizada, mediante autorizagéo e aviso
prévio, em outra data.

4.4. O recebimento dos servigos sera efetuado apds a verificagdo da quantidade e qualidade
dos mesmos e consequente aceitagdo, obrigando a CONTRATADA a reparar, corrigir,
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substituir, remover as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo em que se
verifiquem defeitos ou incorrecdes.

4.5. A fiscalizagdo pela Administracdo ndo exime quaisquer responsabilidades por parte do
prestador de servigcos em referéncia, sendo Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no
que concerne a regular execugao do objeto do contrato.

4.6. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou
a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e nao excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

4.7. Na ocorréncia de atrasos ou inobservancia das condigdes contratuais durante a execucao,
0 CONTRATANTE podera aplicar as penalidades previstas neste instrumento.

4.8. A execucdo do presente contrato serda acompanhada e fiscalizada pela Secretaria
Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas, por meio da fiscal técnico LORENA
CECILIA CAMARGOS DE MATOS, conjuntamente com o apoio da fiscalizagdo técnica do
Controle Interno, observado o Art. 140, I, b, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1. Sao obrigagbes das partes:

a— DO CONTRATANTE:

1) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com este contrato e seus anexos;

2) Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas;

3) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto prestado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

4) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacbes pela
CONTRATADA;

5) Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execucao do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

6) Aplicar a CONTRATADA sanc¢des motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;

7) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagbes relacionadas a
execucdo do presente CONTRATO, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugido do
ajuste.

8) Zelar pelas condicbes de trabalho disponibilizadas, disponibilizando @ CONTRATADA
acesso aos dados, reparticbes e insumos que necessitar para desenvolver as solugbes
esperadas.

9) Providenciar para que o sigilo, confidencialidade e isonomia do processo de organizagao e
realizagdo do Processo Seletivo Simplificado sejam observados em plena sintonia com o Art.
37, da Constituicdo Federal, devendo adotar todas as medidas cabiveis para que tal diretriz
seja concretizada na pratica.

10) Arcar com as despesas de publicagdo dos extratos no Diario Oficial do Estado, da Uniédo e
em Jornal de circulagdo.

11) Disponibilizar, os locais onde serdo realizadas as provas objetivas, cabendo a Contratada
assumir toda e qualquer responsabilidade quanto as instalagbes operacionais e a logistica
necessarias e adequadas a realizagao das provas.

12) Responsabilizar-se pelos valores referentes as taxas de emisséo dos boletos bancérios.

13) Analisar e aprovar ou sugerir alteragdes nos programas das provas e bibliografias
sugeridas, indicando o grau de dificuldade das questes a serem elaboradas, visando subsidiar
os trabalhos da Banca Examinadora e ao atendimento pleno das expectativas de avaliagao dos
candidatos.

14) Encaminhar a Legislagdo Municipal dispondo sobre o regime juridico e cargos objetos do
Processo Seletivo Simplificado.

15) Providenciar abertura de conta corrente especifica em titularidade do Municipio para
recebimento dos valores das inscrigdes.

16) Solicitar policiamento para o dia da aplicagao das provas.

17) Arquivar todo o material relativo ao Processo Seletivo, comprometendo-se a permitir o
acesso na hipotese de agdes judiciais e eventuais auditorias.
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b — DA CONTRATADA:

1. Cumprir fielmente o objeto contratado, de forma que os servigos sejam prestados de acordo
com as especificagdes delimitadas, garantir a completa e efetiva execugdo do Processo
Seletivo Simplificado, com plena observancia das normas legais incidentes e ao que fora
delimitado pelos atos legais do CONTRATANTE.

2. Providenciar no maximo em tempo habil que ndo comprometa a continuidade e regularidade
dos servicos administrativos que dependam do objeto, contados a partir de notificagcao, a
refazimento ou substituicdo dos servicos que forem rejeitados por desconformidade as
especificagdes solicitadas, as suas expensas.

3. Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o prestagao do servigco, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

4. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagbes sociais
previstos na legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-la na época propria,
vez que o0s seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE.

5. Obrigar-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutengao do contrato.

6. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao.

7. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato e prestar todo
esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

8. Comparecer a sede do CONTRATANTE, ou responder notificagdo, sempre que solicitada,
por meio do preposto, no prazo de 24h (vinte quatro horas) da convocagdo ou comunicagéo
para esclarecimento de quaisquer problemas relativos aos servigos executados, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do objeto.

9. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a regular execugéo do objeto contratado na data estipulada e condigdes previstas.
10. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao.

11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no Art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual, as normas de
segurangca do CONTRATANTE.

13. Prestar o servigo contratado somente com prévia autorizagdo do CONTRATANTE;

14. Indicar a Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas o preposto ou
responsavel legal com legitimidade para manter entendimentos e receber comunicagdes
acerca do objeto do contrato.

15. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender
as recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

16. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do Art. 48, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021;

17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento deste
contrato, sob pena de aplicagéo de medidas legais cabiveis.
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18. Prestar os servigos com pessoal capacitado em locais e instalagbes determinados pelo
CONTRATANTE, com grau de escolaridade, qualificacdo e experiéncia compativeis com a
atividade a ser executada.

19. Acatar as orientagbes do CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagéo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas
tempestivamente.

20. Disponibilizar Assessoria Técnica (juridica, linguistica etc.) em todas as fases do Processo
Seletivo para fins de planejamento, organizagdo, coordenagdo, elaboracdo de editais,
comunicados, instrugbes aos candidatos e outros, bem como prestar assessoria técnica e
juridica ao CONTRATANTE em relagdo ao objeto contratado.

21. Elaborar cronograma no prazo de 10 (dez) dias a contar do aceite formal da proposta de
prestacdo de servigos, a ser submetido a aprovagdo do CONTRATANTE, no qual serdo
indicadas as datas de realizagdo de todas as etapas concernentes ao Processo Seletivo
Simplificado.

22. Elaborar o edital, em conformidade as diretrizes expostas pelo CONTRATANTE, em
consonancia com a legislagdo em vigor, bem como definir os programas e bibliografia indicada.
23. Prestar pronto atendimento a candidato ou a terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do Processo
Seletivo, tornando disponiveis, para tanto, contato de WhatsApp, linha telefénica, correio
eletrbnico, internet, correspondéncia e outros, a partir da publicagdo do edital até a
homologacao do resultado

24. Informar ao CONTRATANTE a composicdo da banca examinadora, bem como a
qualificagdo técnica de seus membros.

25. Promover a divulgagao do Processo Seletivo, disponibilizando cépia do edital nos sitios de
inscricao e atendimento ao candidato, desde a publicacao até a homologac¢ao do processo.

26. Publicar em sua pagina, na internet, todos os editais e comunicados relacionados com a
legalidade do Processo Seletivo Simplificado.

27. Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos, em caso de incorregdo que
comprometa os entendimentos/diretrizes essenciais para a realizagdo do Processo Seletivo
Simplificado.

28. Providenciar a elaboragdo, edicao e expedigdo das guias de recolhimento da taxa de
inscricao, quando necessario, e/ou arcando com decorrentes 6nus para elaboracéo e edigao
dos mesmos.

29. As guias de recolhimento da taxa de inscricdo deverdo conter cddigo de barra padréo
FEBRABAN, que deverd discriminar, no minimo, o cargo concorrido pelo candidato, o nome e
endereco do candidato.

30. Promover a conferéncia de todos os documentos e requisitos exigidos pelo edital, bem
como preenchimento correto do requerimento de inscricdo, no ato da inscricdo e, quando
necessario, informar a Administragao as inscricbes que deverao ser indeferidas ou canceladas.
31. Promover a elaboragao e edigdo de requerimento de inscricdo, comprovante definitivo de
inscricdo, manual do candidato e outros formularios que se fizerem necessarios, obedecendo
aos critérios do CONTRATANTE, submetendo-os a analise da Administracdo, com
antecedéncia.

32. Providenciar a distribuicao, no ato de inscricdo, do Manual do Candidato contendo edital
completo e outras informagdes pertinentes ao Processo Seletivo, sem dnus para o candidato.
33. Realizar pericia médica dos candidatos portadores de necessidades especiais.

34. Apoiar a comissdo designada para a verificagdo da veracidade da autodeclaragdo dos
candidatos que se declararam negros (pretos ou pardos).

35. Receber a documentacéao relativa aos requerimentos de isengdo de taxa de inscricdo e
proceder a sua analise.

36. Providenciar os meios logisticos para efetuar eventuais devolugdes de taxa de inscrigao.
37. Julgar os recursos administrativos interpostos por candidatos, subsidiar as respostas as
acOes judiciais propostas em desfavor do CONTRATANTE e responder as que em seu
desfavor sejam propostas referentes ao certame.

38. Fornecer listagem total dos candidatos inscritos, no maximo em até 05 (cinco) dias Uteis a
partir do término das inscrigbes, bem como da listagem impressa (encadernada) e magnética
(arquivo doc. e pdf.) contendo gabaritos e resultados referentes as provas realizadas, assim
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como a classificagéo final em ordem alfabética e de classificacdo, no maximo em até 05 (cinco)
dias uteis ap6s a homologagao do processo.

38.1. As inscricdes deverao ser rigorosamente conferidas pela CONTRATADA antes de serem
encaminhadas ao CONTRATANTE.

39. Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e transportar as provas a serem aplicadas
no procedimento, garantindo-lhes a confiabilidade e integridade.

40. Realizar a elaboracgao, edicao, aplicacao e correcao das provas.

40.1. Os profissionais responsaveis pela aplicagdo das provas deverdao ser previamente
preparados, credenciados e identificados, assegurando-se o conhecimento das regras do
Processo Seletivo Simplificado, bem como dos procedimentos pertinentes.

40.2. As provas deverao conter instrugdes claras para orientagao do candidato, vedado o uso
de termos e frases de duplo sentido, conforme disposto no edital, submetendo-as a analise
prévia do CONTRATANTE.

41. Submeter-se a fiscalizagdo e acompanhamento dos servicos, em todas as suas fases, por
servidores indicados pela Administragdo ou Comisséo de Processo Seletivo.

42. Disponibilizar aos candidatos o acesso ao resultado e as folhas de respostas por meio
virtual.

43. Disponibilizar aos candidatos a possibilidade de interposigéo de recursos por meio virtual.
44. Recebimento e analise de recursos, com parecer fundamentado e conclusivo expedido pela
Banca Examinadora, por candidato.

44.1. Os recursos e pareceres deverao ser encaminhados ao CONTRATANTE juntamente com
um relatério constando dados a serem definidos posteriormente, antes da publicacdo do
resultado de recursos.

44.2. Poderao ser solicitadas pelo CONTRATANTE, informagdes de todos os dados da ficha de
inscrigao.

45. Promover adog¢ao de procedimentos que garantam o sigilo nas provas, de modo que o
candidato nao possa ser identificado pela Banca Examinadora.

46. Cumprir o cronograma de execugdo dos servigos propostos pelo CONTRATANTE de
acordo com a dindmica que a organizag¢édo de um Processo Seletivo Simplificado exige.

47. Entregar toda documentacdo referente ao Processo Seletivo Simplificado, apdés a sua
homologacado, devidamente organizada, seguindo os critérios estabelecidos, posteriormente,
pelo CONTRATANTE.

48. Armazenar em local apropriado, pelo prazo de duragédo do Processo Seletivo Simplificado,
os formularios de inscrigdo, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia, as identificagcbes
digitais e as demais planilhas de todos os candidatos, bem como exemplares de todas as
provas aplicadas.

49. Responsabilizar-se pelo conteudo das informagdes publicadas.

50. Reaplicar provas em caso de vazamento de informagdes ou erros de impressao, sem
custos adicionais para o CONTRATANTE.

51. Reaplicar provas em caso fortuito ou de forga maior em data(s) a ser (em) aprovada(s)
pelo CONTRATANTE, com a qual dividira igualmente os custos da reaplicagao.

52. Realizar por ocasido da posse a contraprova das digitais coletadas na realizagdo das
provas.

53. Prestar informacdes referentes aos certames, a fim de subsidiar a defesa do Municipio de
Dores do Indaia-MG em processos administrativos e/ou judiciais, a qualquer tempo, mesmo
apos expirado o prazo de vigéncia da relagdo contratual.

54. Elaborar arquivo digital contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao
certame.

55. Realizar outras atividades pertinentes ao bom andamento do Processo Seletivo
Simplificado.

56. Responsabilizar-se por qualquer fato ou agao que leve a anulagdo do Processo Seletivo
Simplificado, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa
ou dolo.

58. Empregar técnicas e procedimentos referendados pelo mercado, de forma que o servigo
apresente qualidade similar aos de sua categoria e porte.
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CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
6.1.As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentaria
n°:

FICHA FONTE DOTACAO
106 123 02.07.01.10.122.0013.2148

6.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagéo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro,
de acordo com a respectiva LOA.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

7.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera até ..... /..../202...., a contar da data de sua
assinatura, na forma do Art. 105, da Lei 14.133/2021, prorrogavel na forma dos Artigos 106 e
107, ambos da Lei 14.133/2021.

7.2. A prorrogacgao de que trata este item é condicionada ao ateste de que as condi¢des e os
pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacdo com a
CONTRATADA.

7.1.1. O prazo de vigéncia sera prorrogado, observados ainda os seguintes requisitos:

a) Os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada;

c) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com informagbes de que
0s servicos tenham sido prestados regularmente;

d) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizagao do servigo;

e) Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;

f) Haja manifestagcéo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogagao;

g) Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condig¢des iniciais de habilitagao.

CLAUSULA OITAVA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

8.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

8.1.1. Este contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
CONTRATANTE, quando este nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

8.1.2. A extingdo nesta hipotese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagcdo da CONTRATADA pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos
2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

8.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apés 2 (dois)
meses da data da comunicacgéo.

8.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no Art. 137, da Lei 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139, da mesma Lei.

8.2.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néao
ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

8.2.2.1. Se a operacgao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracao subjetiva.

8.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

c¢) Indenizagdes e multas.
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CLAUSULA NONA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, a licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela pregoeira durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado e aceito pela
Administracdo, ndo mantiver a proposta em especial quando:

a) nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c¢) pedir para ser desclassificada quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagado exigida para a contratagao,
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragao;

9.1.4. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao;

9.1.5. fraudar a licitagao;

9.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

c¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

9.1.8. praticar ato lesivo previsto no Art. 5°, da Lei n.° 12.846/2013.

9.2. Com fulcro na Lei 14.133/ 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

a) adverténcia: comunicagédo formal, por notificacdo escrita, via e-mail institucional ou com
aviso de recebimento, versando sobre alguma desconformidade quanto a inobservancia de
deveres contratuais e/ou outras obrigagées assumidas, com determinagao da adogdo das
necessarias medidas de correcao e adequagao da relagao contratual;

b) multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total homologado, sem prejuizo de
eventual cancelamento do registro de precos/rescisdo, nos casos:

| - inobservancia do nivel de qualidade e quantidade dos servigos;

Il - execugdo de servico com especificagbes e/ou objeto diversos da proposta ofertada e
homologada, salvo em caso de prestagao superior e devidamente justificada e aceita pela
Administragéo;

Il - transferéncia total ou parcial da relacdo contratual a terceiros;

IV - subcontratagdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagdo formal do Municipio;
V - desistir do contrato ou der causa a rescisdo/extingdo do contrato, sem justificativa prévia e
fundamentada, devidamente aceita pela Administragdo;

VI - recusa em executar "ordem de servigo" ou instrumento equivalente por prazo superior a 15
(quinze) dias, sem justificativa prévia e devidamente aceita pela Administragao;

VIl - descumprimento de clausula contratual.

c) impedimento de licitar e contratar,

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

c¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.
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9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial e
devera ser paga por meio de guia prépria ao Municipio de Dores do Indaia-MG.

a) Para as infragbes previstas nas clausulas “9.1.17, “9.1.2” e “9.1.3", a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

b) Para as infragbes previstas nas clausulas “9.1.4”, “9.1.5”, “9.1.6”, “9.1.7” e “9.1.8”, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

9.7. A sangcao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nas clausulas “9.1.17, “9.1.2” e “9.1.3”,
quando ndo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nas clausulas “9.1.4”, “9.1.5”,
“9.1.6”, “9.1.7” e “9.1.8”, bem como pelas infragdes administrativas previstas nas clausulas
“9.1.17, “9.1.2” e “9.1.3” que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que a sangéo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no Art. 156, §5°, da
Lei n.° 14.133/2021.

9.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
descrita na clausula “9.1.3”, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favordo Municipio, nos
termos do Art. 45, §4°, da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao ao Prefeito Municipal,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20(vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de
declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final do Prefeito Municipal.

9.14. A aplicacdo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéao integral dos danos causados.

9.15. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao Municipio de
Dores do Indaia-MG, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis a contar da data da sua aplicagao
ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas a CONTRATADA, quando for o
caso.

CLAUSULA DECIMA - DA PUBLICAGAO

10.1. O presente contrato sera publicado pelo Municipio na forma que dispde a
Lei14.133/2021 e legislagdo vigente.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

11.1. Eventuais alteragbes contratuais observarao o que determina os Art. 124 e seguintes da
Lei 14.133/2021.

11.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento), do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do Art. 125, da Lei 14.133/2021.

11.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do Art. 136, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA DE EXECUGAO
12.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, em virtude da natureza do
servigo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

13.1. O presente contrato observara os principios e normas de direito publico e tem amparo na
Lei 14.133/2021, Lei n° 8.078/1990, normas e principios gerais dos contratos e legislacado
pertinente a matéria.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DECORRENTES DA LGPD

14.1. As partes deverao cumprir a Lei 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razdo do certame ou deste contrato administrativo,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

14.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, da LGPD, é dever da
CONTRATADA elimina-los, com excegéo das hipéteses do Art. 16, da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagédo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacdes.

14.5. E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

15.1. Qualquer aceitagdo, prorrogacdo, ou tolerdncia do CONTRATANTE, em relacéo as
obrigacdes assumidas na presente relacdo contratual, sera em carater precario e limitado, ndo
constituindo alteracdo ou novagao contratual.

15.2. Quaisquer alteragcdes neste instrumento terdo validade apenas se feitas mediante
assinatura de termos aditivos, salvo as apostilas especificas.

15.3. Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo pelos contratantes, segundo as
disposicbes contidas na Lei 14.133/2021, e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n° 8.078/1990 e normas e principios gerais dos contratos, em reunido da qual
se lavrara ata, que integrara o presente contrato para todos os fins de direito.

15.4. O contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia pela CONTRATADA, sem
autorizacao por escrito do CONTRATANTE, sob Pena de aplicagdo de penalidades e sangoes,
inclusive resciséao.

15.5. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao deste contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

15.6. E vedada a subcontratagao parcial ou total do objeto do objeto contratual.

15.7.As condi¢cbes estabelecidas no edital e seus anexos fazem parte integrante deste
contrato.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1. Fica eleito o foro da comarca de Dores do Indaia-MG para solucionar quaisquer duvidas
quanto a execugao do presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor
e forma, na presencga das testemunhas abaixo.

DORES DO INDAIA-MG, de de 2026.

MARIA ROSANGELA DE MORAIS SANTOS
Secretaria Municipal De Administracdo, Planejamento e Financas

CONTRATADA
CNPJ
Representante legal
CPF
(qualificagcdo completa)

TESTEMUNHAS:
1)
CPF:
2)
CPF:
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ANEXO 1V

MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

- DECLARACAO -
A empresa ....... , inscrita no CNPJ sob o n° ...... ,sediada na .....c.......... ,n° ... , bairro ..... ,
na cidade de ...... , com o enderego eletrénico ........ , por meio de seu representante legal,
infra-assinado, e para os fins de participagdo no Pregao Eletronico N° __ /2026,

DECLARA para todos os fins de direito e sob as penalidades cabiveis, que:

D Atende aos requisitos de habilitagdo e respondera pela veracidade das informacoes
prestadas, na forma da lei;

C] responde pela autenticidade de todos os documentos apresentados ao (a)
Pregoeiro(a), sujeitando-nos a eventuais averiguagdes que se fagam necessarias;

C] nao foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e
que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

C] conhece as especificacdes do objeto e os termos constantes neste edital e seu(s)
Anexos, e que, concorda com todos os termos constantes no mesmo e ainda, que possui
todas as condi¢gbes para atender e cumprir as exigéncias de execucgdo entdo contidas;

D ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do Municipio ou com agente publico que desempenhe
funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

D Nnao possui em seu quadro societario, ou dentre seus prepostos e quadros,
agente publico vinculado ao Municipio, inexistindo situagbes que possam configurar
conflito de interesses nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme
Art. 9°, §1°, da Lei 14.133/2021;

D cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para
reabilitados da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

C] a proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data da entrega das propostas.

C] para fins do disposto no Art. 68, VI, da Lei n°® 14.133/2021, ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos (Art. 7°, XXXIII, da Constituicao Federal).

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢gao de aprendiz.
Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

64



PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.010/0001-22
Praga do Rosario, n.2268, Rosério, CEP 35.610-000

{? e ..|l

. y - 77 }
o, RES 0o mn%f/ w

C] nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, NAO SOFREU condenagdo
judicial, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislag&o trabalhista.

D que cumpre o0s requisitos estabelecidos no Art. 3°, da Lei Complementar n°
123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus Arts. 42 a
49, observado o disposto no Art. 4°, §§ 1° ao 3°, da Lei n.° 14.133/2021.

D tem conhecimento acerca da disposicao contida no Art. 155, VIII, da Lei 14.133/2021,
quanto a apresentagao de declaracao falsa.

C] compromete-se a manter, durante a execugao da relacao contratual, compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
edital de licitagao.

D compromete-se a repassar na proporgdo correspondente, eventuais reducbes de
precos decorrentes de mudancas de aliquotas de impostos incidentes sobre a execucéo do
objeto, em fungao de alteragdes de legislagao correspondente, publicada durante a vigéncia
da relacao contratual.

D Tem pleno conhecimento de que o servigo proposto submete-se ao disposto na Lei
8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor, bem como as especificagdes e prazos do
presente edital.

C] na qualidade de Proponente do pregdo eletrbnico instaurado por este Municipio, o(a)

responsavel legal da empresa € o(a) Sr.(a)........ccccveeveeeeereiiinennnn. , Portador(a) do RG sob n°
.......................... e inscrito no CPF sob o n° ..........., cuja fungédo/cargo
€ (s6cio administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura

do Contrato ou instrumento equivalente.

D nomeia e constitui 0(a) Senhor(a).........ccccuvvveeeeeiiiiiiiiiieeenenn. , portador(a) do CPF/MF
o] o I o IS , para ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a
execugdo do Contrato ou instrumento equivalente, e todos os atos necessarios ao
cumprimento das obrigacdes assumidas diante da participagdo neste instrumento
convocatério e seus anexos.

D que o endereco correto, em caso de qualquer comunicagao futura referente a este
processo de contratagdo direta, bem como em caso de eventual contratacao, é: .............
E-mail:

Telefone:

Por ser verdade, firmo a presente declaragao sob as penas da Lei e para todos os fins de
direito.
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IDENTIFICAGCAO DA LICITANTE
CNPJ
Nome e Assinatura digital do representante legal
CPF

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

OBS: O PREENCHIMENTO DA PRESENTE DECLARACAO NAO SUPRE O
PREENCHIMENTO DOS RESPECTIVOS CAMPOS CORRESPONDENTES NA
PLATAFORMA ELETRONICA, SENDO APENAS UM MODELO COMPLEMENTAR PARA
APRESENTACAO DAS DECLARACOES EXIGIDAS PELA INCIDENCIA DA LEI 14.133/2021.
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DECRETO N2 274/2023 DE 30 DE NOVEMBRO DE 2023.

"DISPOE SOBRE O USO DE CERTIFICADO DIGITAL NA ASSINATURA DE
DOCUMENTOS PUBLICOS NA FORMA ELETRONICA NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO DO MUNICiPIO DE DORES DO INDAIA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

O PREFEITO MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA - MG, no uso de suas atribuicGes legais e considerando o art. 78, V, da Lei Organica

Municipal e art. 159, §22 do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio;

CONSIDERANDO que, os documentos em meio eletronico produzidos com a utilizagdo de processo de certificagdo disponibilizado
pela ICP-Brasil presumem-se verdadeiros em relagdo aos signatdrios, na forma do art. 219 da Lei n? 10.406 de 10 de janeiro de
2002;

CONSIDERANDO o que dispGe a Lei n? 14.063, de 23 de setembro de 2020;

CONSIDERANDO que, o certificado digital equivale a documento formal de identidade no meio eletronico e pode ser utilizado para

realizar diversas operagdes em ambiente computacional;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos inerentes ao uso de certificado digital no ambito do Poder

Executivo do Municipio de Dores do Indai3;
CONSIDERANDO a Lei Federal n2 12.682, de 09 de julho de 2012, DECRETA:
Fica autorizada a assinatura digital de documentos publicos, bem como a utilizagdo de certificagdo digital, de modo a

garantir a autenticidade, a integralidade e a validade juridica de documentos em forma eletrénica, a serem implantados de acordo

com as tecnologias previstas na Lei n2 14.063, de 23 de setembro de 2020 e na Lei Federal n2 12.682, de 09 de julho de 2012.
Este decreto aplica-se a:
| - interagdo eletronica interna dos 6rgdos e das entidades do Poder Executivo Municipal;

Il - interacdo entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado, diretamente ou por meio de procurador ou de

representante legal, e o Poder Executivo Municipal;
Il - interagdo eletrénica entre o Poder Executivo Municipal e outros entes publicos de qualquer Poder ou ente federativo.
Paragrafo Unico. O disposto neste decreto ndo se aplica a:
| - processos judiciais;
Il - interagdo eletrbnica :

a) entre pessoas naturais ou entre pessoas juridicas de direito privado, exceto quando se tratar de entidades do Poder


https://leismunicipais.com.br/a1/lei-organica-dores-do-indaia-mg
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/2002/lei-10406-10-janeiro-2002-432893-publicacaooriginal-1-pl.html
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/lei/l14063.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/lei/l12682.htm#:~:text=Disp%C3%B5e%20sobre%20a%20elabora%C3%A7%C3%A3o%20e,eu%20sanciono%20a%20seguinte%20Lei%3A&text=Entende%2Dse%20por%20digitaliza%C3%A7%C3%A3o%20a,um%20documento%20para%20c%C3%B3digo%20digital.
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Executivo Municipal;
b) na qual seja permitido o anonimato;

c) na qual seja dispensada a identificagdo do particular;
Il - aos programas de assisténcia as vitimas;

IV - as outras hipdteses nas quais deva ser dada garantia de preservagdo de sigilo da identidade do particular na atuagdo

perante o ente publico.

Para os efeitos deste Decreto, entende-se por:

| - Usudrio Interno: autoridade ou servidor ativo da Prefeitura Municipal de Dores do Indaid que tenha acesso, de forma

autorizada, a informagdes e documentos produzidos ou custodiados pelo Municipio de Dores do Indaig;

Il - Documento Eletrénico: documento armazenado sob a forma de arquivo eletronico, inclusive aquele resultante de

digitalizagao;

Il - Assinatura Eletronica : registro realizado eletronica mente por usuario identificado de modo inequivoco com vistas a

firmar determinado documento com sua assinatura ;

IV - Autoridade Certificadora: entidade autorizada a emitir, suspender, renovar ou revogar certificados digitais; bem como a

emitir lista de certificados revogados e manter registros de suas operagoes;

V - Certificado Digital: arquivo eletrénico que contém dados de uma pessoa ou instituicdo e um par de chaves criptograficas

utilizadas para comprovar identidade em ambiente computacional;

VI - Certificado Digital ICP-Brasil: certificado digital emitido por uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislagdo vigente.

VIl - Midia de armazenamento do Certificado Digital: dispositivos portateis, como os tokens, que contém o certificado digital e

sdo inseridos no computador para efetivar a assinatura digital.

As assinatura s eletronica s sdo classificadas em:

| - assinatura eletronica simples:

a) a que permite identificar o seu signatario por meio de usuario e senha;

b) a que anexa ou associa dados a outros dados em formato eletrénico do signatario;

Il - assinatura eletrénica avangada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovagao da
autoria e da integridade de documentos em forma eletronica, desde que admitido pelas partes como valido ou aceito pela pessoa

a quem for oposto o documento, com as seguintes caracteristicas:

a) estd associada ao signatario de maneira univoca;
b) utiliza dados para a criagdo de assinatura eletronica cujo signatario pode, com elevado nivel de confianga, operar sob o
seu controle exclusivo;

c) esta relacionada aos dados a ela associados de tal modo que qualquer modificagdo posterior é detectavel;

Ill - assinatura eletrénica qualificada, a que utiliza certificado digital, nos termos do § 12 do art. 10 da Medida Proviséria

Federal n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.



§ 192 Os trés tipos de assinatura referidos nos incisos I, Il e Il do caput caracterizam o nivel de confianga sobre a identidade e
a manifestagdo de vontade de seu titular, e a assinatura eletronica qualificada é a que possui nivel mais elevado de confiabilidade

a partir de suas normas, de seus padrdes e de seus procedimentos especificos.

§ 22 No ambito do Poder Executivo Municipal, sera admitida a utilizacdo da assinatura eletronica avancada mediante o
cadastro na conta gov.br ou outro meio que atenda os critérios estabelecidos no inciso Il do art. 52 do Decreto Federal n? 10.543,

de 13 de novembro de 2020.
Os niveis minimos para as assinatura s em interagdes eletrénica s com o Poder Executivo sdo:

| - assinatura simples: admitida para as hipdteses cujo conteldo da interagdo ndo envolva informagdes protegidas por grau

de sigilo e ndo ofereca risco direto de dano a bens, servigos e interesses do ente publico, incluidos:

a) solicitacdo de agendamentos, atendimentos, anuéncias, autorizagbes e licencas para a pratica de ato ou exercicio de
atividade;

b) realizagdo de autenticagdo ou solicitagdo de acesso a sitio eletronico oficial que contenha informagdes de interesse
particular, coletivo ou geral, mesmo que tais informagdes ndo sejam disponibilizadas publicamente;

c) envio de documentos digitais ou digitalizados e o recebimento de nimero de protocolo decorrente da agdo;

d) participagdo em pesquisa publica;

e) requerimento de beneficios assistenciais, trabalhistas ou previdencidrios diretamente pelo interessado;

f) oficios e formuldrios internos, exceto nos casos especificados nos incisos Il e IlI;

Il - assinatura eletronica avangada: admitida para as hipdteses previstas no inciso | e nas hipdteses de interagdo com o Poder

Executivo que, considerada a natureza da relagdo juridica, exijam maior garantia quanto a autoria, incluidos:

a) interagGes eletrOnica s entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado e os entes publicos que envolvam
informagdes classificadas ou protegidas por grau de sigilo, nos termos do art. 24 do Decreto n2 14.906, de 15 de maio de 2012;

b) manifestacdo de vontade para a celebracdo de contratos, convénios, acordos, termos e outros instrumentos sinalagmaticos
bilaterais ou plurilaterais congéneres;

c) atos relacionados a auto cadastro, como usuario particular ou como agente publico, para o exercicio de atribuicGes, em
sistema informatizado de processo administrativo eletronico ou de servigos;

d) decisGes administrativas referentes a concessdo de beneficios assistenciais, trabalhistas, previdenciarios e tributdrios que
envolvam dispéndio direto ou rentncia de receita pela administragdo publica;

e) declaragdes prestadas em virtude de lei que constituam reconhecimento de fatos e assun¢do de obrigacdes;

f) envio de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a procedimentos administrativos ou medidas de fiscalizagdo;

g) apresentagdo de defesa e interposigdo de recursos administrativos;

h) atas de reunides de Conselhos Municipais;

Il - assinatura eletronica qualificada: aceita em qualquer interagdo eletrénica com entes publicos e obrigatéria para:
a) pareceres juridicos, pareceres e notas técnicas;

b) atos relativos a ordenacdo de despesas;

c) atos assinados pelo Prefeito, Vice-Prefeito e titulares dos érgdos e entidades do Poder Executivo;

d) demais hipoteses previstas em lei.

§ 12 A autoridade maxima do érgdo ou da entidade podera estabelecer o uso de assinatura eletrénica em nivel superior ao

minimo exigido no caput, caso as especificidades da interagdo eletrénica em questdo o exijam.

§ 22 A exigéncia de niveis minimos de assinatura eletronica ndo podera ser invocada como fundamento para a ndo aceitagdo
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de assinatura s realizadas presencialmente ou derivadas de procedimentos presenciais para a identificacdo do interessado.

§ 32 A assinatura simples de que trata o inciso | do caput serd admitida para interagBes eletronicas em sistemas
informatizados de processo administrativo ou de atendimento a servigos publicos, por parte de agente publico, exceto nas

hipdteses dos incisos Il e 1ll do caput.

§ 42 O ente publico informara em seu site os requisitos e os mecanismos estabelecidos internamente para reconhecimento de

assinatura eletrénica avangada.

§ 52 No caso de conflito entre normas vigentes ou de conflito entre normas editadas por entes distintos, prevalecerd o uso de

assinatura s eletronica s qualificadas.

§ 62 As certidGes emitidas por sistema eletronico da Justica Eleitoral possuem fé publica e, nos casos dos drgdos partidérios,
substituem os cartdrios de registro de pessoas juridicas para constituicdo dos Orgdos partidarios estaduais e municipais,

dispensados quaisquer registros em cartérios da circunscri¢ao do respectivo drgdo partidario.

Os documentos eletronicos produzidos no Municipio de Dores do Indaid terdo garantia de autoria, autenticidade e

integridade asseguradas nos termos da lei, mediante utilizagdo de assinatura eletronica baseada em certificado digital.

§ 12 Poderad ser utilizado certificado digital para a assinatura de todo e qualquer documento do Municipio, atos processuais,
correspondéncias oficiais, processos licitatérios e contratos eletrénicos, atos administrativos, Leis, Projetos de Leis, Decretos,
Resolugdes, Portarias, Ordens de Servigos, Instrugdes Normativas, desde que observado os niveis minimos estabelecidos no art. 52

deste Decreto.

§ 22 Os documentos poderdo ser produzidos em papel e assinados de préprio punho pela pessoa competente, podendo a

versdo assinada ser digitalizada e certificada digitalmente.

§ 32 Quando necessdria a impressao fisica dos documentos assinados digitalmente, estes deverao ser preservados de acordo

com o disposto na legislacdo pertinente.

§ 42 Os documentos gerados e assinados digitalmente devem ser armazenados de forma a protegé-los de acesso, uso,

alteragdo, reprodugdo e destruigdo ndo autorizados.

§ 52 Qualquer servidor ativo poderd certificar documentos eletrénicos oriundos da digitalizagdo, quando solicitado, mediante

uso da assinatura eletronica descrita no caput deste artigo.

A critério do chefe do Poder Executivo, o Municipio de Dores do Indaid provera os usuarios internos de certificado digital e
respectiva midia de armazenamento, na medida da necessidade e da implantagdo das funcionalidades tecnoldgicas que exijam o

Seu uso.

reposi¢do no caso de perda, extravio ou mau uso da midia de armazenamento.

O detentor de certificado digital é responsavel por sua utilizagdo, guarda e conservagdo, respondendo pelos custos de

§ 12 O certificado digital é de uso pessoal, intransferivel e habil a produzir efeitos legais em todos os atos nos quais vier a ser

utilizado, dentro ou fora do Municipio de Dores do Indaia.

§ 22 A utilizagdo do certificado digital para qualquer operagdo implica ndo-repudio e impede o detentor de negar a autoria da

operagdo ou de alegar que tenha sido praticada por terceiro.

§ 32 O ndo-repudio de que trata o paragrafo anterior se aplica também as operagGes efetuadas entre o periodo de solicitagdo



da revogacdo ou suspensdo do certificado e respectiva inclusdo na lista de certificados revogados publicadas pela autoridade

certificadora.

Na hipotese de o certificado digital perder a validade, as assinatura s digitais anteriormente efetuadas permanecem

vélidas, podendo, também, ser verificadas a autoria e a integridade dos documentos ja assinados.

Compete ao usudrio interno detentor de certificado digital:

| - Apresentar-se tempestivamente, a autoridade certificadora, com a documentagdo necessdria a emissdao do certificado

digital, apds a autorizagdo de aquisicdo pelo Setor de Compras e LicitagGes;
Il - Estar de posse do certificado digital para o desempenho de atividades profissionais que requeiram o uso deste;

Ill - Solicitar, de acordo com procedimentos definidos para esse fim, a imediata revogacdo do certificado em caso de

inutilizacdo;
IV - Alterar imediatamente a senha de acesso ao certificado em caso de suspeita de seu conhecimento por terceiro;
V - Observar as diretrizes definidas para criagdo e utilizagdo de senhas de acesso ao certificado;

VI - Manter a midia de armazenamento dos certificados digitais em local seguro e com protegdo fisica contra acesso indevido,

descargas eletromagnéticas, calor excessivo e outras condi¢gdes ambientais que representam risco a integridade dessas midias;

VII - Solicitar o fornecimento de nova midia ou certificado digital nos casos de inutilizagdo, revogag¢ao ou expiragdo da validade

do certificado;

VIII - Verificar periodicamente a data de validade do certificado e solicitar tempestivamente a emissdo de novo certificado,

conforme orientagdes publicadas para esse fim.
IX - informar ao ente publico possiveis usos ou tentativas de uso indevido.

§ 12 No caso da assinatura simples fornecida pelo Poder Executivo, ao ser informado de possiveis usos ou tentativas de uso

indevido, o meio de acesso devera ser interrompido.

§ 22 A pratica de atos assinados eletronica mente importara aceitagdo das normas regulamentares sobre o assunto e da

responsabilidade pela utilizagdo indevida da assinatura eletrénica.

§ 32 A vacancia do quadro de pessoal ndo implica recolhimento, pelo Municipio de Dores do Indaia do certificado digital e da

respectiva midia de armazenamento, anteriormente distribuido ao usuario interno.

Art. 11. [ O uso inadequado do certificado digital fica sujeito a apuragdo de responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma

da legislagdo em vigor.

utilizacdo de assinatura s eletrénica s atenda ao previsto neste decreto.

Os o6rgados e as entidades do Poder Executivo deverdo adequar os sistemas de tecnologia da informagdo em uso para que a

Eventuais casos omissos ou situagdes ndo previstas neste Decreto serdo resolvidos pelo Secretdrio Municipal de

Administracdo, Planejamento e Finangas.

Paragrafo uUnico. O Secretario Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas poderd expedir atos complementares



para o cumprimento do disposto neste decreto.
Este Decreto entrard em vigor na data de sua publica¢do, ficando revogadas as disposi¢des contrarias.
Dores do Indaid/MG, 30 de novembro de 2.023

ALEXANDRO COELHO FERREIRA
PREFEITO MUNICIPAL

Certifico e dou fé que este Decreto foi publicado no Mural de PublicagGes na Sede da Prefeitura Municipal de Dores do Indaia, em

/ / , nos termos do art. 106, caput, da Lei Organica Municipal

Secretario Municipal de Administragao, Planejamento e Finangas.

Nota: Este texto ndo substitui o original publicado no Didrio Oficial.

Data de Inserg¢do no Sistema LeisMunicipais: 27/12/2023
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