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DECRETO N.° 158/2025, DE 25 DE SETEMBRO DE 2025.

“DISPOE SOBRE O ACESSO A INFogMAcéEs,
PREVISTO NA CONSTITUICAO DA REPUBLICA E
ESTABELECE OUTRAS PROVIDENCIAS".

Considerando que a Constituicdo Federal assegura a todos
o direito de receber informagdes dos 6rgdos publicos na forma especificada em seu artigo 5°,
incisos XIV e XXXIII;

Considerando o § 2° do artigo 216 da Constituicdo Federal,
o qual dispde que cabem a Administragdo Publica, na forma da lei, a gest&io da documentacdo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quanta dela necessite;

Considerando ainda o disposto no inciso II do § 39 do
artigo 37 da Carta Magna, o qual reza que lei deve disciplinar as formas de participacido do
usuario na administracdo pulblica direta e indireta, regulando especialmente o acesso dos
usuarios a registros administrativos e a informagGes sobre atos de governo, observadas o
disposto no artigo 59, incisos X e XXXIII,;

Considerando a Lei Geral de Protecio de Dados (LGPD),
que deve garantir que o tratamento de dados pessoais seja realizado com base em principios
como finalidade, necessidade, transparéncia e consentimento, respeitando os direitos
fundamentais de liberdade e privacidade do titular.

Considerando que o Governo Federal sancionou a Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que trata da regulamentacio do acesso a

informages previstas nos dispositivos constitucionais citados acima;

O PREFEITO MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA,

Estado de Minas Gerais, no uso das atribuigbes que lhe confere o art. 78, inciso V da L
Orgénica do Municipio de Dores do Indaia.
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DECRETA:

Art. 1°. O acesso a informagdo publica garantido no inciso
XXXIII do art. 5° e no inciso II do § 3° do art. 37 e § 29 do art. 216 da Constituicdo da
Republica, se dara, no ambito da administragdo direta e indireta do Poder executivo Municipal
de Dores do Indaid, segundo o disposto neste Decreto e em consonancia com a Lei Organica

Municipal.

Art. 29, Fica criado o Servigo de Informagtes ao Cidaddo
= SIC, no Municipio de Dores do Indaid/MG garantindo o direito de acesso a informacao, que
sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e dgeis, de forma transparente, clara,

e em linguagem de facil compreensédo.

Paragrafo dnico. A Controladoria Interna Municipal
compete orientar e fiscalizar a prestagdo do SIC, bem como, divulgar ao cidaddo os
procedimentos para acesso as informacoes.

Art. 3°. Fica criada a Comissdo de Avaliacio de
Informagoes — CAI, com objetivo de esclarecer dividas e qualificar informactes ou
documentos como sigilosos tendo como integrantes:

I — LORENA CECILIA CAMARGOS DE MATOS,
brasileira, solteira, servidor plblico municipal, ocupante do cargo comissionado de Assessora
Juridica, portadora do RG n.© 17.765.384 SSP/MG e inscrita no CPF/MF sob o n.© 128.160.846-

71, residente e domiciliado & Rua Espirito Santo, n.° 674, Centro, Dores do Indaia, Minas
Gerais, CEP 35.610-000;

II — LUANA CRISTINA RODRIGUES DA SILVA,
brasileira, solteira, servidora publica municipal, ocupante do cargo efetivo de Fiscal de
Vigilancia Sanitaria, portadora do RG n.° 17.662.809 SSP/MG e inscrita no CPF/MF sob o n.©
109.197.156-05, residente e domiciliada na cidade e Dores do Indaia, a Rua Irm3 Inés, n.o
1.094, Sao Geraldo, Minas Gerais, CEP 35610-000;

IIT — ELEN ANDRADE RENAULT, brasileira, casada,
Procuradora do Municipio, ocupante do cargo comissionado, portadora do RG n.° 5.654.677-
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4 SSP/PR e inscrita no CPF/MF sob o n.© 026.472.679-01, residente e domiciliada na cidade e
Dores do Indaid, Avenida Francisco Campos, n.0 483, Centro, Minas Gerais, CEP 35610-000;

Paragrafo Gnico — A Presidéncia da Comissio de

Avaliagdo de InformagOes — CAI seré exercida pela Sra. Elen Andrade Renault.

Art. 49, O Servigo de InformagGes ao Cidaddo — SIC, terd
0 objetivo de:

I — Atender e orientar o plblico quanto ao acesso 3
informagao;

IT — Informar sobre a tramitacio de documentos nas
unidades; e

III — Receber e registrar pedidos de acesso 4 informacgo.
Paragrafo Ginico. Compete ao SIC:

I — O recebimento do pedido de acesso e, sempre que
possivel, o fornecimento imediato da informacdo;

II - O registro do pedido de acesso em sistema eletrénico
especifico e a entrega do niimero do protocolo, que contera a data de apresentacio do pedido;
e

IIT — 0 encaminhamento do pedido recebido 3 unidade
responsavel pelo fornecimento da informagao ao SIC, quando couber.

Art. 5°, Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera
formular pedido de acesso a informacso.

§ 19°. O pedido serd apresentado em formulario padrdo,
disponibilizado no Setor de Rendas e Tributos do Municipio, onde funcionara o SIC.

§ 29. O prazo de resposta sera contado a partir da data de
apresentagao do pedido ao SIC.
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§ 39. O prazo de resposta sera de até 20 dias, podendo

ser prorrogado por mais de 10 (dias).

§ 4°. E facultado ao SIC o recebimento de pedidos de
acesso a informagdo por qualquer outro meio legitimo, como correspondéncia eletronica ou
fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 6°.

§ 5°. Na hipotese do § 39, serd enviada ao requerente
comunicagao com o nimero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir

da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 6°. O pedido de acesso a informacdo devera conter:

I — Nome do requerente;

IT — Numero de documento de identificacdo valido;

III - Especificagdo, de forma clara e precisa, da
informagao requerida; e

IV — Enderego fisico e eletrénico do requerente, para
recebimento de comunicagdes ou da informag&o requerida.

Art. 7°. N&o serdo atendidos pedidos de acesso &
informagao:

I — Genéricos;
IT — Desproporcionais ou desarrazoados; ou
III — Que exijam trabalhos adicionais de andlise,

interpretagao ou consolidagdo de dados e informacdes, ou servigo de producdo ou tratamento
de dados que nao seja de competéncia do SIC.

Paragrafo tnico. Na hipdtese do inciso III do caput, o
SIC devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a

partir das quais o requerente podera realizar a interpretacao, consolidagio ou tratamento de
dados.

Art. 89, S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do
pedido de acesso a informacgo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA - CNPJ 18.301.010/0001-22 - PCA. DO ROSARIO, 268 - ROSARIO
FONE: (037) 3551-4243 - CEP 35610-000 E-MAIL: adm@doresdoindaia.mg.qov.br - DORES DO INDAIA-MG




Prefeitura Municipal de Dores do Indaid
Gabinete do Prefeito

Art. 99, Recebido o pedido e estando a informacao

disponivel, o acesso sera imediato.

§ 1°. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o SIC

devera, no prazo de até vinte dias:

I - Enviar a informagao ao enderego informado;

II — Comunicar data, local e modo para realizar consulta a
informacdo, efetuar reprodugdo ou obter certiddo relativa a informacgo;

ITI — Comunicar que nao possui a informacao ou que ndo
tem conhecimento de sua existéncia;

IV - Indicar, caso tenha conhecimento, o responsavel pela
informagdo ou que a detenha;

V — Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do

dacesso.

§ 2°. Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar
manuseio de grande volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder
comprometer sua regular tramitagdo, seré adotada a medida prevista no inciso II do §1°,

§ 3°. Quando a manipulacdo prejudicar a integridade da
informagdo ou do documento, o SIC devera indicar data, local e modo para consulta, ou

disponibilizar cépia, com certificacio de que confere com o original.

§ 4°. Na impossibilidade de obtenc&o de cépia que trata o
§ 3°, o requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor pliblico,
a reprodugao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento
original.

§ 59, O servico publico e as atividades regulares dos
servidores ndo poderdo ser interrompidos para a prestagdo da informagdo imediata, devendo

ser respeitado o prazo estabelecido no § 1°.

Art. 10. O prazo para resposta do pedido podera ser
prorrogado por vinte dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente.
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Art. 11. Caso a informagao esteja disponivel ao plblico em
formato impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o SIC deverd orientar o

requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 12. A busca e o fornecimento da informacdo sdo
gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais

utilizados, tais como reprodugdo de documentos, midias digitais e postagem.

§ 1°. A reproducao de documentos ocorrera no prazo de

trinta dias, contado da comprovagao do pagamento pelo requerente.

§ 2°. Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos
materiais utilizados aquele cuja situagdo econémica ndo Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n° 7.115/1983.

Art. 13. Negado o pedido de acesso & informacdo, sera
enviada ao requerente, no prazo de resposta, comunicagao com:

I — RazGes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

IT — Possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da
autoridade hierarquicamente superior ao SIC que apreciara; e Paragrafo Unico. O SIC
disponibilizara formulario padréo para apresentagao de recurso.

Art. 14. No caso de negativa de acesso 3 informacado ou
de ndo fornecimento das razdes da negativa do acesso, poderd o requerente apresentar
recurso no prazo de dois dias, contado da ciéncia da decisgo, & autoridade hierarquicamente

superior ao SIC, que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacdo.

§ 1°. Verificada a procedéncia das razées do recurso, a
autoridade hierarquicamente superior ao SIC, determinard ao mesmo que adote as

providéncias necessérias para dar cumprimento ao disposto neste Decreto.

§ 2°. Negado o acesso a informagao pela autoridade
hierarquicamente superior ao SIC, podera o requerente interpor recurso no prazo de dois dias,
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contado da ciéncia da decisdo, a autoridade maxima do municipio, que devera aprecia-lo no

prazo de cinco dias, contado da sua apresentagao.

Art. 15. A autoridade méxima do Municipio sera

representada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 16. Constituem condutas ilicitas que ensejam

responsabilidade do agente publico:

I — Recusar-se a fornecer informac&o requerida nos termos
deste Decreto, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente
de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

IT — Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagdo que se encontre sob sua
guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razio do exercicio das
atribuicbes de cargo, emprego ou funcdo publica;

III — Agir com dolo ou ma-fé na andlise dos pedidos de
acesso a informacdo;

IV — Divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir
acesso indevido a informagao classificada em grau de sigilo ou a informag&o pessoal;

V — Impor sigilo a informag&o para obter proveito pessoal
ou de terceiro, ou para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI — Ocultar da revisdo de autoridade superior competente
informacdo classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de
terceiros; e

VII - Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violacdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1°. Atendido o principio do contraditério, da ampla
defesa e do devido processo legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas, para
fins do disposto no Estatuto dos Servidores PUblicos Municipais, infragbes administrativas.

§ 2°. Pelas condutas descritas no caput, podera o agente
publico responder, também, por improbidade administrativa.
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Art. 17. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver
informacdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder P(blico e deixar de

observar o disposto neste Decreto, estara sujeito as seguintes sancoes:

I — Adverténcia;

IT — Multa;

III — Rescisao do vinculo com o Poder Plblico;

IV — Suspensao temporaria de particular em licitacdo e
impedimentos de contratar com a administragao plblica por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos; e

V — Declaragao de idoneidade para licitar ou contratar com
a administragdo publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade

que aplicou a penalidade.

§ 1°. As sangbes previstas nos incisos I, III e IV poderdo
ser aplicadas juntamente com a do inciso II, assegurando o direito de defesa do interessado,

no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2°. A reabilitacdo referida no inciso V serd autorizada
somente quando o interessado efetivar o ressarcimento dos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso IV.

§ 3°. A aplicagdo da sancdo prevista no inciso V é de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do municipio, facultada a defesa do interessado,

no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.
Art. 18. O Anexo I é parte integrante deste Decreto.

Art. 19, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se o Decreto 145/2024.

» é, 25 de setembro
de 2025.
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PREFEITO MUNICIPAL

Certifico e dou fé que esta Portaria foi publicada no Mural de Publicagbes na Sede da Prefeitura
Municipal de Dores do Indaia, em A /Oq /i\h , NOs termos do art. 106, caput, da Lej

Orgénica Municipal %wg K\ {/‘
‘ ARADA O A

Secretdria Municipal de Adm@ragéo, Planéjanento e Finangas.

ANEXO I

REQUERIMENTO DE SOLICITAGAO DE ACESSO A INFORMACAO

EU ; (nome completo),
(nacionalidade) (estado civil) (RG)
(CPF), residente na rua , no
, Bairro , Cidade CEP:

Telefone para contato:
Email para contato:

Venho requerer as seguintes informagdes e documentos:

(descrever as informagbes e documentos pretendidos)

Dores do Indaig, de de 2025.

Assinatura

PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA - CNPJ 1 8.301.010/0001-22 - PCA. DO ROSARIO, 268 - ROSARIO
FONE: (037) 3551-4243 - CEP 35610-000 E-MAIL: adm@doresdoindaia.mq.qov.br - DORES DO INDAIA-MG

—_—



